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Администрация 

Приозерского муниципального района 
Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от   10   марта  2023   года   №   856
	Об утверждении Положения об учетной политике администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области


Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"), администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению 1. 

2. Утвердить учетную политику для целей налогового учета согласно приложению 2.

3. Довести до всех структурных подразделений администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения. 

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 26 апреля 2018 года № 1335 «Об утверждении Положения об учетной политике администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области».

5. Настоящее постановление вступает в силу с даты издания и применяется к правоотношениям, возникшим с 01.01.2023 года. 

6. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника отдела учета и выплат – главного бухгалтера администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации                                                                                                     А.Н. Соклаков
Согласовано: 

Михалева И.Н.

Кокоулина О.Г.

Исп. Абрамова Н.П.(88137936709)

Разослано: дело – 1, ОУиВ -1, ОКДиК-1.
	Утверждено
постановлением администрации

Приозерского муниципального района
Ленинградской области

от 10 марта 2023 года № 856


ПОЛОЖЕНИЕ

 Об учетной политике администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области для целей бухгалтерского учета.

Учетная политика администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области (далее администрация Приозерского муниципального района) разработана в соответствии:

- федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации»; 

- Уставом Приозерского городского поселения Приозерского муниципального район Ленинградской области, утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования Приозерское городское поселение муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 19 октября 2021 года            № 60;
- Уставом Приозерского муниципального района Ленинградской области, утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 19 октября 2021 года № 120; 

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 15.07.2021 № 84н (далее СГС «Государственная (муниципальная) казна»).

I. Общие положения
1. Администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

2. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – отделом учета и выплат, возглавляемая начальником отдела - главным бухгалтером. Сотрудники отделом учета и выплат руководствуются в своей работе Положением об отделе учета и выплат.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области является начальник отдела учета и выплат - главный бухгалтер.

(Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

3. В администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области действует постоянная комиссия по движению основных средств и материальных запасов (приложение 1.1).
4. Администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте https://admpriozersk.ru/  путем размещения копий документов учетной политики. 

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

5. При внесении изменений в учетную политику начальник отдела учета и выплат-главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

 (Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

6. Бухгалтерский учет ведется по двум бюджетам:

- бюджет Приозерского муниципального района Ленинградской области; 

- бюджет Приозерского городского поселения Приозерского муниципального района Ленинградской области. 

7.Отдел учета и выплат ведет бухгалтерский учет по учреждениям, указанным в приложении 1.2. 

8. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства Российской Федерации.
II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов: 

- 1С:«Бухгалтерия государственного учреждения 8» для бухгалтерского учета; 

- 1С:«Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8» для учета заработной платы; 

- СУФД - система удаленного финансового документооборота для работы с территориальным органом Федерального казначейства.

(Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
отдел учета и выплат администрации Приозерский муниципального района Ленинградской области ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда по Санкт-Петербургу и Ленинградской области;

-  передача бухгалтерской (сводной) отчетности  в Комитет финансов Приозерского муниципального района Ленинградской области; 

- передача отчетности по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения в ФСС РФ, в ФСС электронный личный кабинет – Электронный больничный лист, заявление о выплате пособия, электронный реестр;

- передача статистической отчетности в Управление Федеральной службы государственной статистики по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области ;

- размещение информации о деятельности администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области на официальном сайте https://admpriozersk.ru/.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые
 исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С:«Бухгалтерия государственного учреждения 8», 1С:«Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8»;

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

III. Правила документооборота.

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 1.3 к настоящему положению.

(Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, отдел учета и выплат администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области использует бухгалтерскую справку ф. 0504833, с отражением в графе 1 «Наименование и основание проводимой операции» содержания факта хозяйственной жизни, а также величин натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения. 

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 1.4. к настоящему положению.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

4. Администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области (далее учреждение) использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. 

Перечень не унифицированных форм регистров, которые не унифицированы, перечислены в приложении 1.5. к настоящему положению.
(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

5. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

- автоматизированный бюджетный учет в учреждении как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы «Бухгалтерия», «Зарплата»;  

- свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы СВОД-СМАРТ; 

- информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе электронного документооборота (СЭД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.

6. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа); 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в
 последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
 – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.0504071) ведется раздельно по счетам: 

 – КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 – КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной  форме» и КБК 1.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;
 – КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»; 

 – КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
 (Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

8. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 1.6 к настоящему положению.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом отдела учета и выплат, составившим журнал операций.

9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

–бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 

– бланки свидетельств о государственной  регистрации актов гражданского состояния.

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

(Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

10. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 1.7 к настоящему положению.

11. Особенности применения первичных документов:

11.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

11.2. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются  случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) содержит следующие условные обозначения : (Таблица № 1).

	Наименование показателя
	Код

	Выходные и праздничные дни 
	В

	Работа в ночное время 
	Н

	Выполнение гособязанностей 
	Г

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	Нетрудоспособность 
	Б

	Отпуск в связи с родами 
	Р

	Часы сверхурочной работы
	С

	Прогулы
	П

	Командировки
	К

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации.
	Д


	
	


IV. План счетов. 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1.8), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
(Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств.

1. Ведение бухгалтерского учета.

1. Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками отдела учета и выплат в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 1.9).

(Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

2. Основные средства.

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12  месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 1.10 к настоящему положению.

2.2. При приобретении имущества, начиная с 1 января 2018 г. инвентарный объект, ставится на учет и принимается к учету отдельно друг от друга, объекты имущества не обьединяются, даже те стоимость которых несущественная, имеющие одинаковые сроки полезного  использования:

- мебель для обстановки одного помещения: (столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки);

- компьютерное и периферийное оборудование: (системные блоки, мониторы) принтеры, сканеры. 

(Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».)

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из 11 знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде  проставляется «0»); 

 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н); 

 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);

 7–11-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

(Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

 2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 

(Основание: пункт 27 СГС «Основные средства»). 

2.6. Начисление амортизации осуществляется линейным методом на объекты основных средств.  

(Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».)

2.7 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства» № 257н. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1.1 к настоящему положению.

2.8. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Так же учитываются на забалансовых счетах имущество полученное, переданное в безвозмездное пользование, по договорам аренды .
(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

2.9.Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 

2.10. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений формируется  на счете КБК 1.106.00.000. Вложения в нефинансовые активы, затраты которые собираются накопительным путем (месяц, квартал, год) на счете 1.106.00.000, а именно 1.106.11 –недвижимое имущество, подтверждаются КС-2,КС - 3, актами выполненных работ, услуг, АВИЗО, принимаются к учету, либо передаются на счет 1.108.51 «Недвижимое имущество , составляющее казну» без увеличения стоимости объекта основного средства, с занесением суммы затрат в инвентарную карточку объекта. Основанием  для передачи на счет 1.108.51 является распоряжение главы. 

2.11. Документальный учет поступления основных средств в учреждение происходит на основании первичных учетных документов, к ним относятся:

- товарная накладная (форма № ТОРГ-12);

- акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма № ОС-1);

- акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма № ОС-1а);

- акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма № ОС-1б);

2.12. Для текущего учета ОС на поступившие объекты оформляется один из следующих документов:

- инвентарная карточка учета объекта основных средств (форма № ОС-6);

- инвентарная карточка группового учета объектов основных средств (форма № ОС-6а);

- внутреннее перемещение объектов ОС внутри организации (между структурными подразделениями) (форма №ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств»).

Объекты основных средств при поступлении закрепляются за лицом, ответственным за осуществление закупки. 

Внутреннее перемещение ОС между материально-ответственными лицами осуществляется на основании и служебной записки ответственного лица (начальника отдела или лица, ответственного за осуществление закупки) на основании формы №ОС-2 «Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств».

2.13. При выбытии объектов ОС могут используются следующие формы первичных учетных документов, в зависимости от причины выбытия:

- акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма № ОС-1);

- акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма № ОС-1а);

- акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма № ОС-1б);

- акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма № ОС-4);

- акт о списании автотранспортных средств (форма № ОС-4а);

- акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма № ОС-4б).

3. Материальные запасы.

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 1.10.

3.2. Единица учета материальных запасов – номенклатурная (реестровая) единица. 

(Основание: пункт 8 СГС «Запасы».)

3.3. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.  (Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом (распоряжением) руководителя учреждения.

Ежегодно приказом (распоряжением) руководителя учреждения утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом (распоряжением) руководителя учреждения и по лимитам расхода ГСМ по конкретному транспортному средству. 

3.5. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.6. Хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого
 и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании
материальных запасов (ф. 0504230).

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

- автомобильные шины – четыре единицы на один легковой автомобиль; 

- колесные диски – четыре единицы на один легковой автомобиль; 

- аккумуляторы – одна единица на один автомобиль; 

- наборы автоинструмента – одна единица на один автомобиль; 

- аптечки – одна единица на один автомобиль; 

- огнетушители– одна единица на один автомобиль.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально- ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

- при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на  указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:  

– при передаче на другой автомобиль; 

– при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 – при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

(Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

4. Нематериальные активы.

4.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве нематериальных активов, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 
4.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно выделить, отделить от другого имущества; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив; 

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 
4.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н) 
4.4. Срок полезного использования объекта нематериальных активов - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. 

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования. 

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ) 
4.5. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

5. Непроизведенные активы.

5.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра). 

(Основание: п. 70 Инструкции № 157н) 
5.2. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении", если он не соответствует критериям признания актива, то есть в отношении него одновременно выполняются следующие условия: 

- объект не приносит экономических выгод; 

- объект не имеет полезного потенциала; 

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы") 
5.3. В случае принятия решения учредителем учитывать земельные участки по кадастровой стоимости, проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н, Письмо Минфина России от 19.12.2014 № 02-07-07-66918)
6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов.

6.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых
 активов должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

Получении (передача) безвозмездно полученных нефинансовых
 активов оформляется актом приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф.0504101), на основании договора приема (передачи), распоряжения руководителя учреждения.  

7. Нефинансовые активы имущества казны.

7.1. Аналитический учёт объектов нефинансовых активов имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества. Операции с объектами нефинансовых активов имущества казны отражаются в учете на основании информации из указанного реестра.

7.2. Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов в составе имущества нефинансовых активов), составляющих имущество казны, идентификационных номеров объектов нефинансовых активов (реестровых номеров). При учете объектов, переданных по консеционным соглашениям, указываются дополнительные аналитические признаки: контрагент(наименование концессионера) и правовое основание поступления (реквизиты соглашения). В учете не отражается пообъектно библиотечный фонд.

(Основание п.145 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

7.3.Учет  операций по выбытию, перемещению имущества (нефинасовых активов), составляющего казну ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефифнасовых активов. 

Учет операций по поступлению имущества (нефинансовых активов), составляющих казну, ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, в Журнале по прочим операциям. 

Учет операций по изменению стоимости имущества (нефинансовых активов), составляющих казну, по результатам проведенных переоценок, в том числе при изменении кадастровых стоимостей земельных участков и (или) справедливых стоимостей объектов, предназначенных для отчуждения не в пользу организаций бюджетной сферы, ведется в Журнале по прочим операциям.  

(Основание п. 146 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

7.4. Поступление нефинасовых активов вновь выстроенных (созданных, приобретенных) зданий, сооружений и иного имущества, отнесенного согласно законодательству Российской Федерации к недвижимости, движимого имущества, составлющего казну, в том числе созданного хозяйственным способом, за исключением объектов библиотечного фонда, отражается в учете по первоначальной стоимости, сформированной при их приобретении, создании, изготовлении, увеличении первоначальной (балансовой) стоимости в результате работ по достройке, реконструкции зданий (сооружений), в том числе с элементами реставрации, техническому перевооружению.

Поступление в состав имущества казны выморочного имущества отражается в учете по справедливой (рыночной) стоимости, а в случае ее отсутствия – по кадастровой стоимости. 

(Основание п. 23 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Земельные участки в составе муниципальной казны учитываются по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации), а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 рубль.

(Основание п. 142 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

7.5. В бухгалтерском учете по объектам нефинансовых активов, включенным в состав имущества казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем; на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав казны амортизация не начисляется. 

Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта по основанию закрепления за ним права оперативного управления. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре имущества казны и срока нахождения в составе имущества казны.

(Основание п. 94 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

8. Учёт права пользования активами.

8.1. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, правам пользования нематериальными активами, идентификационным номерам объектов нефифинасовых активов (учетным номерам, реестровым номерам, кадастровым номерам (при наличии)) и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договорам (иных правовых оснований прав пользования нематериальными активами), мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также отвественных лиц.

(Основание п. 151.3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

Учёт прав пользования активами ведется на счет 111.00 «Права пользования активами». Счет 111.00 «Права пользования активами» применяется для учета:

- поступивших в учреждение объектов аренды (прав пользования активами) в соответствии с  СГС «Аренда»;

- учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности (прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на результаты интеллектуальной деятельности), признаваемых в составе нефинансовых активов в соответствии с положениями СГМ «Нематериальные активы».  

9. Денежные средства.

9.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций. 

(Основание: Указание № 3210-У) 
9.2. Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам по соответствующим счетам; по движению наличных денежных средств (денежных документов) – на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами). 

9.3. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы. Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается не реже одного раза в год.

Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности (Квитанции ф. 0504510) и Приходным кассовым ордерам (ф.0310001). 

Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. 

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У). 
10. Расчеты по доходам.

10.1. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

10.2. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1. 205 00 000 "Расчеты по доходам" по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

В составе доходов учитываются, начисленные учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации на него функций. 

Доходы от штрафов, пеней неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба: 

- при вступления в законную силу вынесенного постановления (решения) суда по делу об административном нарушении; 

- при предъявлению плательщику документа, устанавливающего права требования по уплате предусмотренным контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней). Эти доходы начисляются в сумме, указанной в соответствующих документах. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
Начисление доходов в виде добровольных пожертвований производится на основании поступления денег на лицевой счет.

Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков). 

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика"). 
Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из справедливой стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н).
10.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании
 заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

11. Расчеты по выданным авансам

11.1. Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам". 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей по дебету счета 0 209 30 000 "Расчеты по компенсации затрат" на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя). 

(Основание: п. 86 Инструкции 162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014). 
12. Расчеты с подотчетными лицами.

12.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения (приказа) руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

12.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

 12.3. Сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается распоряжения (приказа)  руководителя учреждения, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами, в соответствии с указанием Центрального банка.

(Основание: пункт 6 Указания ЦБ от 07.10.2013 № 3073-У.)

12.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 5 рабочих дней.

12.5. При направлении сотрудников (служащих) в служебные командировки
 на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного приказом (распоряжением).
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.

Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении 1.11.

12.6. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749.

12.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

13. Расчеты по обязательствам.

13.1. На соответствующих счетах по учету обязательств учреждения учитываются расчеты по принятым Учреждением обязательствам перед:

- физическими лицами в части начисленных им сумм заработной платы, денежного довольствия, стипендиям, пенсиям, пособиям, иным выплатам; 

- юридическими лицами за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, вытекающие из условий договоров (контрактов), соглашений; 

13.2. На счете 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам" устанавливаются группировка расчетов по принятым обязательствам по аналитическим группам синтетического счета объекта учета. 

13.3. На счете 0 304 06 000 "Расчеты по прочим кредиторам" устанавливаются группировка расчетов по принятым обязательствам по аналитическим группам синтетического счета объекта учета. 

(Основание: п. 256 Инструкции № 157н) 
13.4. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков, исполнителей) (ф. 0504071). 

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н) 
13.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда и стипендиям ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда по видам начислений (ф. 0504071). 

13.6. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям по видам начислений (ф. 0504071).

14. Дебиторская и кредиторская задолженность.

14.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

14.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается нафинансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии:

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству; 
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.(Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.).
15. Доходы будущих периодов.

15.1. К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете 401 40 000 "Доходы будущих периодов" относятся: 

- доходы по соглашениям о предоставлении в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) безвозмездных перечислениях на условиях предоставление активов: межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, иным физическим лицам; 

- доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов, пожертвований; 

- доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом); 

- иные аналогичные доходы. 

(Основание: п. 301 Инструкции № 157н) 
Суммы доходов, которые относятся к будущим отчетным периодам, отражаются по кредиту счета 0 401 40 000. 

Операции по начислению доходов будущих периодов оформляются бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

16. Расходы будущих периодов.

16.1. В состав расходов будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете  401 50 000 "Расходы будущих периодов", учитываются расходы на: 
- страхование имущества, гражданской ответственности; 

- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов; 

- иные расходы. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 
16.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), по договорам страхования, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение срока, установленного договором. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года, указанного в пользовательской лицензии. 

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н) 
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.
17. Финансовый результат.

17.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением  предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

(Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».)

17.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права собственности на объект после завершения расчетов признаются в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца.

(Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».)

17.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

- по страхованию имущества, гражданской ответственности;

- по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем в распоряжении.

(Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

17.4. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора. (Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

17.5. В учреждении создаются :
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 1.12;

– резерв по претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
(Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».)

17.6. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение отражает на счетах:

- 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

- 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

(Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.).
18. Санкционирование расходов.

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 1.13.

19. События после отчетной даты.

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 1.14.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств
Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 1.15.

 В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением руководителя. (Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

Руководителями учреждений создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников (служащих) учреждения приказом (распоряжением) по учреждению.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.
1. Администрация Приозерского муниципального района осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета– как распорядитель бюджетных средств;

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.

2. Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- руководитель учреждения, его заместители;

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

- начальник отдела экономической политики, сотрудники отдела;

-иные должностные лица,  в соответствии со своими обязанностями.

3. Положение о внутреннем финансовом контроле, график проведения
 внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 1.9.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бюджетная отчетность

1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные комитет финансов Приозерского муниципального района и бюджетным законодательством. Бюджетная отчетность представляется в комитет финансов Приозерского муниципального района в установленные им сроки. 

2. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе СВОД-Смарт. Бюджетная отчетность  в виде электронного документа подписывается усиленной квалифицированной подписью руководителя учреждения. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
главного бухгалтера
При смене главного бухгалтера в рамках передачи новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу  передаются документы бухгалтерского учета. Передача бухгалтерских документов проводится на основании распоряжения (приказа) руководителя учреждения в соответствии с приложением 1.16 к настоящему приложению.
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