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Администрация муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от   24   декабря   2019   года   №   3921
	Об утверждении административного регламента исполнения Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»


В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, руководствуясь постановлением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 30.12.2009 года № 4829 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области», Уставом администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» согласно приложению.

2. Комитету финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области обеспечить исполнение административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового  контроля за соблюдением Федерального закона т 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 22 декабря 2015 года № 3483 «Об утверждении административного регламента исполнения Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4. Разместить постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

5. Постановление вступает в силу с 1 января 2020 года.

6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам - председателя Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области   О.Г. Петрюк.

Глава администрации                                                                                               А.Н. Соклаков
Согласовано:

Михалева И.Н.

Петрюк О.Г.

Исп. Кричман Р.Г. (37-470)

Разослано: дело-1, комитет финансов-1, ЦБ-2, юридический отдел-1, городские и сельские поселения-14, отдел по информации-1, районная библиотека-1.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Приозерский муниципальный район

Ленинградской области

от 24 декабря 2019 года № 3921
(приложение)

Административный регламент

исполнения Комитетом финансов муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового

контроля за соблюдением федерального закона

от 5 апреля 2013 года № 44-фз

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг

для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее – Комитет финансов), порядок взаимодействия должностных лиц Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

1.2. Наименование муниципальной функции:

Осуществление контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года                 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - муниципальная функция).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом внутреннего муниципального финансового Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее – отдел контроля).

Ответственными лицами, непосредственно осуществляющими  исполнение муниципальной функции, являются:

руководитель Комитета финансов

заместитель руководителя (заместителя руководителя)

начальник отдела контроля;

специалисты отдела контроля;

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

Конституция Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.5. Субъектами, в отношении которых осуществляется муниципальная функция (далее - объекты контроля), являются:

заказчики;

контрактные службы;

контрактные управляющие;

комиссии по осуществлению закупок и их члены;

уполномоченные органы;

уполномоченные учреждения;

специализированные организации.

1.6. В рамках исполнения муниципальной функции в отношении субъекта контроля Отделом контроля могут одновременно реализовываться полномочия по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений.

1.7. В целях исполнения муниципальной функции Отдел контроля взаимодействует с органами местного самоуправления муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, правоохранительными органами, органами прокуратуры, иными организациями.

1.8. Методом осуществления муниципальной функции является проверка.

1.9. Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки.

При выявлении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных нужд муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области составляется и направляется субъекту контроля предписание по форме, установленной Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

При выявлении административного правонарушения осуществляется производство по делам об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

При выявлении в результате проведения проверки факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, соответствующие материалы направляются в правоохранительные органы в течение трех рабочих дней с даты выявления таких фактов.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

2.1.1. Адрес Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области: 188760, Ленинградская область, Приозерский район, город Приозерск, ул. Исполкомовская, д. 6.

Телефон Сектора по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области: (81379) 37 173.

Адрес электронной почты Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области: kfprioz@mail.ru.

График работы Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области:

понедельник-четверг с 9.00 до 18.12

пятница с 9.00 до 17.12,

перерыв с 13.00 до 14.00,

выходные дни - суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области сокращается на 1 час.

Информация о местонахождении и графике работы Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области размещается на официальном сайте Приозерского муниципального района: www.priozersk.lenobl.ru.

2.1.2. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляются специалистами Отдела контроля ежедневно в рабочее время.

2.1.3. На сайте Приозерского муниципального района размещаются:

данные о местонахождении, номера телефонов для справок, график работы Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

текст Административного регламента;

блок-схема исполнения муниципальной функции;

2.1.4. Получение заинтересованными лицами информации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется ежедневно в рабочее время по телефону, указанному в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента. 

При поступлении письменных обращений в Отдел контроля ответ на обращение направляется посредством почтовой связи в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Письменные обращения, отправленные по электронной почте, рассматриваются должностными лицами Отделом контроля в течение 30 календарных дней со дня их регистрации.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

2.2.1. Общий срок исполнения муниципальной функции определен Порядком осуществления Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

.

2.2.2. В срок исполнения муниципальной функции не включается время, в течение которого проведение проверки приостанавливалось в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2.3. Перечень оснований для приостановления

и (или) прекращения исполнения муниципальной функции

2.3.1. Проведение проверки может быть приостановлено приказом руководителя (заместителя) Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области в следующих случаях:

а) на период проведения встречной проверки;

б) на период организации и проведения экспертиз;

в) на период исполнения запросов о предоставлении третьими лицами документов и(или) информации в отношении объекта контроля;

г) при необходимости осуществления контрольных действий в отношении имущества и(или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

д) при отсутствии или ненадлежащем состоянии документов учета и отчетности у объекта контроля;

е) в случае непредставления объектом контроля документов и информации и(или) представления неполного комплекта запрашиваемых документов и информации, и(или) воспрепятствования проведению контрольных действий в ходе проверки;

ж) при наличии иных обстоятельств, в связи с которыми невозможно дальнейшее проведение проверки.

2.3.2. Оснований прекращения исполнения муниципальной функции действующим законодательством не предусмотрено.

2.4. Размер платы, взимаемой в рамках исполнения

муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. В рамках исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

а) организация планирования проверок - до 01 декабря текущего года;

б) назначение проверки ;

в) подготовка проверки ;

г) проведение проверки и оформление ее результатов;

д) реализация результатов проверки;

ж) оформление материалов проверки.

3.2. Организация планирования проверок

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты утверждения плана проверок Отдела контроля на следующий календарный год (далее - План).

Периодичность составления Плана – годовая (полугодовая), с корректировкой контрольных мероприятий по мере возникновения служебной необходимости .

3.2.2. В Плане указываются субъект контроля, наименование проверки и срок ее проведения.

План формируется по форме, установленной Комитетом финансов.

3.2.3. План формируется Отделом контроля.

3.2.4. Должностным лицом, ответственными за планирование проверки в рамках исполнения муниципальной функции, является начальник Отдела контроля.

3.2.5. Согласованный руководителем (заместителем) Комитета финансов проект годового (полугодового) Плана представляется не позднее 01 декабря года, предшествующего планируемому периоду, на утверждение главе администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

3.2.6. Внесение изменений в План осуществляется на основании поручений главы администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области о проведении проверок.

Внесение изменений в План осуществляется Отделом контроля не позднее чем за 10 рабочих дней до начала проверки.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является утвержденный План.

3.3. Назначение проверки

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры назначения плановой проверки является План.

Основанием для начала административной процедуры назначения внеплановой проверки является:

поступившая информация о нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов;

истечение срока исполнения ранее выданного предписания;

решение руководителя (заместителя руководителя) Комитета финансов по результатам рассмотрения акта выездной или камеральной проверки.

3.3.2. Плановые и внеплановые проверки осуществляются на основании приказа руководителя (заместителя руководителя) Комитета финансов о проведении проверки.

3.3.3. Срок выполнения административной процедуры назначения проверки не может превышать 10 рабочих дней.

Проект приказа о проведении проверки и удостоверения на право проведения проверки  подготавливаются Отделом контроля и подписываются руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов не менее чем за 3 рабочих дня до даты начала проведения плановой проверки и не менее чем за 1 рабочий день до даты начала проведения внеплановой проверки.

3.3.4. Административная процедура назначения проверки предусматривает следующие действия:

уведомление субъекта контроля о проведении плановой выездной проверки не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством вручения уведомления;

издание приказа Комитета финансов о проведении проверки по форме, установленной Комитетом финансов;

оформление на основании приказа Комитета финансов о проведении проверки удостоверения на право проведения проверки по форме, установленной Комитетом финансов.

Приказ и удостоверение на проведение контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах. 

3.3.5. Ответственным за выполнение административных действий, составляющих содержание административной процедуры назначения проверки, является Отдел контроля.

3.3.6. В приказе о проведении проверки указываются:

- наименование субъекта контроля;

- место нахождения субъекта контроля;

- место фактического осуществления деятельности субъекта контроля;

- проверяемый период;

- основание проведения контрольного мероприятия;

- тему контрольного мероприятия;

- фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) должностного лица Органа контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), членов проверочной группы, руководителя проверочной группы Органа контроля (при проведении контрольного мероприятия проверочной группой), уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольного мероприятия;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.

3.3.7. Удостоверение на право проведения проверки содержит следующие сведения:

состав контрольной группы с указанием ее руководителя (ответственное лицо);

реквизиты приказа Комитета финансов о проведении проверки;

наименование объекта контроля;

тема проверки;

срок проведения проверки.

Удостоверение на право проведения проверки подписывается  руководителем Комитета финансов и заверяется печатью Комитета финансов.

3.3.8. В течение двух рабочих дней после подписания приказа Комитета финансов о проведении проверки Отделом контроля вносится в журнал регистрации контрольных мероприятий Отдела контроля (далее - журнал) информация по конкретной проверке. Форма журнала свободная, утверждению не подлежит.

3.3.9. Результатами исполнения административной процедуры назначения проверки являются:

принятый в установленном порядке приказ Комитета финансов о проведении проверки;

оформленное в установленном порядке удостоверение на право проведения проверки.

3.4. Подготовка проверки

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки проверки является приказ Комитета финансов о проведении проверки.

3.4.2. Ответственными за подготовку проведения проверки являются должностные лица Отдела контроля, ответственные за проведение проверки в соответствии с приказом Комитета финансов о проведении проверки.

3.4.3. Подготовка проверки осуществляется Отделом контроля.

При подготовке проверки:

а) осуществляется сбор информации об объекте контроля, необходимой для организации проверки;

б) определяется объем проверки;

в) рассматривается в предварительном порядке общий подход к проведению проверки;

г) определяются этапы проведения проверки;

д) распределяются обязанности между членами проверочной группы;

е) изучаются необходимые законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные и статистические данные, другие имеющиеся материалы;

ж) составляется программа проверки (далее - Программа) по форме, утвержденной Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

3.4.4. Программа должна содержать:

- основание  проведения контрольного мероприятия;

- тему контрольного мероприятия;

- наименование субъекта контроля;

- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия.

- проверяемый период;

- срок спроведения проверки;

- состав проверочной группы;

- форму контрольного мероприятия;

3.4.5. Программа составляется и подписывается руководителем проверочной группы (ответственным лицом) и утверждается руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов.

3.4.6. В Программу вносятся изменения на основании докладной записки руководителя проверочной группы (ответственного лица) с изложением причин о необходимости внесения изменений по согласованию с руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов.

Внесенные изменения отдельно утверждаются руководителем (заместителем руководителя)  Комитета финансов, приобщаются к Программе и являются неотъемлемой ее частью.

3.4.7. Срок подготовки к проведению проверки составляет не более 5 рабочих дней.

3.4.8. Результатом выполнения административного действия является утверждение

Программы руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов.

3.5. Проведение проверки и оформление ее результатов

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов является утвержденная Программа.

3.5.2. Проверки подразделяются на камеральные, выездные.

Камеральная проверка проводится по месту нахождения Отдела контроля.

Выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта контроля.

В рамках выездных и камеральных проверок в целях установления и(или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, проводятся встречные проверки.

3.5.3. Проведение проверки осуществляется в пределах следующих сроков:

проведение камеральной проверки – не более 20 рабочих дней;

проведение выездной провери - не более 30 рабочих дней;

продление срока проведения камеральной и выездной проверок - не более 10 рабочих дней;

проведение встречных проверок - не более 20 рабочих дней.

3.5.4. Ответственными за выполнение административных действий, составляющих содержание административной процедуры проведения проверки и оформление ее результатов, являются должностные лица, включенные в состав проверочной группы.

3.5.5. Продление срока проведения проверки осуществляется приказом Комитета финансов на основании мотивированного обращения должностного лица Отдела контроля либо руководителя проверочной группы (ответственного лица).

Основанием продления срока контрольного мероприятия является получение в ходе проведения проверки информации о наличии в деятельности субъекта контроля нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов, требующей дополнительного изучения.

Приказ Комитета финансов о продлении срока проведения проверки содержит наименование суъекта контроля, основание и срок продления проверки.

Копия приказа руководителя (заместителя руководителя) Комитета финансов о продлении срока проведения выездной или камеральной проверки, направляется (вручается) субъекту контроля в срок не более 3 рабочих дней со дня издания соответствующего приказа.

3.5.6. Проверка может быть завершена раньше срока, указанного в приказе Комитета финансов о проведении проверки, в случае, если Программа выполнена полностью.

3.5.7. При проведении проверки могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудио-, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.

3.5.8. Критерием принятия решений в рамках административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов является законность, объективность, эффективность, независимость, достоверность результатов при совершении должностными лицами административных действий.

3.5.9. Результатом исполнения административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов является акт проверки и иные материалы проверки.

Форма акта проверки утверждается Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

3.5.10. Фиксация результата выполнения административной процедуры проведения проверки и оформления ее результатов осуществляется путем оформления в установленном порядке акта проверки на бумажном носителе.

Проведение камеральной проверки

3.5.11. После подписания приказа Комитета финансов о проведении (назначении) проверки и удостоверения на право проведения проверки в адрес субъекта контроля руководителем проверочной группы (ответственным лицом) направляются копия удостоверения и запрос о предоставлении документов и информации о субъекте контроля.

3.5.12. Камеральная проверка включает в себя исследование информации, документов и материалов, представленных по запросам Отдела контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок, и иных документов и информации об объекте контроля.

3.5.13. По фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами субъектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении камеральной проверки, руководитель контрольной группы (ответственное лицо) составляет акт по фактам создания препятствий в проведении проверки по установленной Комитетом финансов форме (далее - Акт).

3.5.14. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты направления запроса о предоставлении документов, материалов и информации Отделом контроля в адрес субъекта контроля до даты получения запрошенных документов, материалов и информации.

В случае приостановления проведения камеральной проверки на основании приказа Комитета финансов в связи с проведением встречной проверки в срок проведения камеральной проверки не засчитывается период времени, в течение которого проводятся встречные проверки.

3.5.15. Результаты камеральной проверки оформляются актом проверки.

Проведение выездной проверки

3.5.16. Срок проведения выездной проверки исчисляется со дня предъявления субъекту контроля удостоверения на право проведения проверки.

3.5.17. Доступ на территорию или в помещение объекта контроля ответственного лица или проверочной группы предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений или удостоверения на право проведения проверки.

В случае отказа ответственному лицу или проверочной группе в допуске на проверяемый объект, а также непредставление или несвоевременное представление должностными лицами субъекта контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки, составляется Акт.

3.5.18. Руководитель (заместитель руководителя) Комитета финансов на основании мотивированного обращения руководителя проверочной группы (ответственного лица) вправе назначить проведение встречной проверки. Акты встречных проверок прилагаются к материалам выездной проверки.

В случае приостановления проведения выездной проверки на основании приказа Комитета финансов в связи с проведением встречной проверки в срок проведения выездной проверки не засчитывается период времени, в течение которого проводятся встречные проверки.

3.5.19. В ходе выездных проверок проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств,

имеющих значение для контроля.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, иным документам объекта контроля, конкурсной документации, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц субъекта контроля и других действий по контролю.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, исследования, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю, в том числе с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов.

3.5.20. Результаты выездной проверки оформляются актом проверки.

Проведение встречных проверок

3.5.21. Руководитель (заместитель руководителя) Комитета финансов на основании мотивированного обращения руководителя проверочной группы (ответственного лица) принимает решение о проведении встречной проверки.

Встречные проверки проводятся на основании приказа Комитета финансов.

При принятии решения о проведении встречной проверки учитываются следующие критерии:

а) законность и обоснованность проведения встречной проверки;

б) невозможность получения объективных результатов проверки без получения дополнительных информации, документов и материалов.

Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней.

3.5.22. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки, который прилагается к материалам камеральной или выездной проверки соответственно.

Форма акта встречной проверки утверждается Комитетом финансов.

3.5.23. Предписания по результатам встречной проверки объекту встречной проверки не направляются.

Оформление результатов проверки

3.5.24. Должностным лицом, ответственным за оформление результатов проверки, является руководитель проверочной группы (ответственное лицо).

3.5.25. Проведение проверки подлежит документированию.

Рабочая документация (рабочие документы), т.е. документы и иные материалы, подготавливаемые либо получаемые в связи с проведением проверки, составляются при подготовке и проведении проверки, а также при осуществлении контроля в ходе этой проверки.

Рабочие документы должны быть составлены с учетом полноты и подробности, которая необходима и достаточна для обеспечения понимания проведенной проверки и выводов по ее результатам. Объем рабочей документации по каждой проверке определяет руководитель проверочной группы (ответственное лицо).

При включении в рабочую документацию документов и иных материалов, подготовленных субъектом контроля, члены проверочной группы (ответственное лицо) должны убедиться в том, что такие документы и материалы подготовлены и заверены надлежащим образом.

3.5.26. Рабочая документация по проверке содержит:

документы, отражающие подготовку проверки, включая Программу;

сведения о характере, сроках, объеме проверки и результатах ее выполнения;

документы о выполнении отдельных процедур контроля с указанием исполнителей и времени выполнения;

копии иных необходимых документов объекта контроля, подтверждающих выявленные

нарушения;

письменные заявления, объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объекта контроля;

копии обращений, направленных другим органам финансового контроля, экспертам, третьим лицам, и полученные от них сведения;

акты проверки, иную отчетность по результатам проведенной проверки.

3.5.27. Руководитель проверочной группы до окончания проверки принимает, а члены проверочной группы сдают руководителю проверочной группы справки по результатам рассмотренных вопросов в соответствии с Программой по форме, установленной Комитетом финансов, и в полном объеме рабочую документацию.

3.5.28. Руководитель проверочной группы (ответственное лицо) несет ответственность за полноту и правильность оформления акта проверки и выводов, содержащихся в нем.

Члены проверочной группы несут ответственность за полноту и правильность оформления рабочей документации, справки и выводов, содержащихся в ней.

3.5.29. В акте проверки не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами объекта контроля.

3.5.30. В акте проверки указываются: положения законов и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения.

3.5.31. Результаты проведенной проверки оформляются Актом проверки, который подписывается руководителем проверочной группы или ответственным лицом, а при необходимости членами контрольной группы не позднее окончания срока, установленного для проведения проверки.

Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых в течение трех рабочих дней со дня подписания вручается представителю субъекта контроля либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

Документ, подтверждающий направление Акта проверки, приобщается к материалам проверки.

3.5.32. Мотивированные письменные возражения на Акт проверки представляются в Отдел контроля объектом контроля в течение 10 рабочих дней со дня получения Акта проверки.

Субъект контроля обязан приложить к письменному возражению документы и материалы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.

Возражения по Акту проверки без документов и материалов (заверенных копий), подтверждающих их обоснованность, не рассматриваются.

Письменные возражения приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.

3.5.33. Уполномоченные должностные лица Отдела контроля в течение 10 рабочих дней рассматривают возражения и проверяют факты, указанные в возражении.

Решение о признании обоснованности (частичной обоснованности, необоснованности) возражений и изменении (частичном изменении, отказе в изменении) выводов, содержащихся в акте проверки, оформляется заключением на возражения по акту проверки (далее - Заключение) по форме, установленной Комитетом финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

Заключение подписывается руководителем проверочной группы (ответственным лицом), согласовывается с начальником Отдела контроля и утверждается руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов.

3.5.34. Один экземпляр Заключения вручается (направляется) руководителю субъекта контроля в течение 3 рабочих дней со дня его подписания, другой экземпляр приобщается к материалам проверки.

3.5.35. Руководитель проверочной группы (ответственное лицо) представляет начальнику Отдела контроля  акт проверки и материалы проверки со всеми приложениями и предложениями по устранению выявленных нарушений не позднее следующего рабочего дня после подписания (направления) акта проверки.

3.6. Реализация результатов проверки

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры реализации результатов проверки является наличие оформленных в установленном порядке акта проверки и иных материалов проверки.

3.6.2. Материалы проверки вместе с актом проверки рассматриваются руководителем (заместителем руководителя) Комитета финансов.

По результатам рассмотрения материалов проверки делается вывод о наличии либо отсутствии одного (нескольких) из оснований для:

направления предписания объекту контроля;

  о проведении внеплановой выездной проверки;

направления материалов в органы прокуратуры и(или) правоохранительные органы, если усматриваются признаки состава преступления;

обращения в суд с иском о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3.6.3. Должностным лицом, ответственным за принятие решения по результатам проверки, является руководитель (заместитель руководителя) Комитета финансов.

Должностными лицами, ответственными за подготовку проектов решений по результатам проверки, являются руководитель проверочной группы (ответственное лицо) и начальник Отдела контроля.

3.6.4. При принятии решений о применении мер принуждения (направление предписания субъекту контроля) руководитель (заместитель руководителя) Комитета финансов руководствуется следующими критериями:

а) наличие достаточных оснований для применения меры принуждения;

б) законность и обоснованность применения меры принуждения;

в) подтверждение факта выявленных нарушений материалами проверки.

3.6.5. При осуществлении полномочий по контролю за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» субъекту контроля вручается (направляется) в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче обязательного для исполнения предписания, содержащее обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении выявленных нарушений.

3.6.6. Отдел внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, ответственный за проведение проверки, осуществляет контроль за исполнением объектами контроля предписаний.

В случае неисполнения предписания руководитель (заместитель руководителя) Комитета финансов применяет к лицу, не исполнившему такое предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6.7. Результатом исполнения административной процедуры является предписание.

3.6.8. Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется путем оформления в установленном порядке на бумажном носителе предписания.

3.7. Оформление материалов проверки

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является утвержденный отчет о результатах проверки.

3.7.2. Должностным лицом, ответственным за оформление материалов проверки, является руководитель проверочной группы (ответственное лицо).

3.7.3. Подшивка материалов по каждой проверке производится руководителем проверочной группы (ответственным лицом) в отдельное дело.

Материалы проверки подшиваются в дело в следующем порядке:

копия приказа о проведении проверки;

удостоверение на право проведения проверки;

Программа;

Справки членов проверочной группы с приложениями;

акт проверки с приложениями, в том числе письменные объяснения должностных лиц объекта контроля по вопросам, возникающим в ходе проверки;

возражения на акт проверки (в случае его представления) с приложениями;

Заключение на возражения;

предписание;

иные материалы;

отчет о результатах проверки;

опись.

Материалы встречных проверок подшиваются в одно дело с материалами основной проверки.

3.7.4. Титульный лист дела оформляется следующим образом:

наименование Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области указывается полностью в именительном падеже;

наименование структурного подразделения Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, ответственного за осуществление проверки;

после слова «Дело № __» проставляется номер дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Отдела внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

в заголовке указываются полное наименование субъекта контроля, тема проверки, проверяемый период;

внизу титульного листа указываются населенный пункт и год, в котором формировалось дело.

3.7.5. Надлежащим образом оформленные в дело материалы проверки хранятся в Отделе внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.
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