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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1. Предмет регулирования регламента Контрольно-счетного органа 
1.1. Регламент Контрольно-счетного органа Приозерского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту – Регламент, Контрольно-счетного органа), утверждается в соответствии с Положением о Контрольно-счетном органе Приозерского муниципального района Ленинградской области.
1.2. Регламент Контрольно-счетного органа является документом внутреннего пользования, обязательным для исполнения всеми должностными лицами (далее – сотрудники) Контрольно-счетного органа  и определяет вопросы внутреннего распорядка деятельности Контрольно-счетного органа:
1) содержание направлений деятельности Контрольно-счетного органа;

2) порядок ведения дел в Контрольно-счетном органе;

3) порядок планирования, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 
4) порядок подготовки итоговых документов по результатам  проведенных  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

5) распределение обязанностей и взаимодействие между сотрудниками  Контрольно-счетного органа;

6) иные внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетного органа.
1.3. По вопросам деятельности Контрольно-счетного органа, порядок решения которых не урегулирован Регламентом и если установление такого порядка не относится в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» к предмету Регламента, а так же если их решение в соответствии с указанным Федеральным законом и Регламентом не относится к компетенции председателя Контрольно-счетного органа, решения принимаются председателем Контрольно-счетного органа и вводятся в действие  распоряжением Контрольно-счетного органа, обязательным для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетного органа.
Статья 2. Принципы деятельности Контрольно-счетного органа
2.1.   Контрольно-счетный орган является органом местного самоуправления.
2.2. В своей деятельности Контрольно-счетный орган, руководствуется  Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07.02.2011 N6-ФЗ  "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Уставом Приозерского муниципального района Ленинградской области, Положением о Контрольно-счетном органе, законами Ленинградской области и иными федеральными законами и правовыми актами, регулирующими отношения в сфере полномочий Контрольно-счетного органа.

2.3. Контрольно-счетный орган осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль на основе принципов законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности в соответствии с Положением о Контрольно-счетном органе. 
2.4. Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми сотрудниками Контрольно-счетного органа законодательства при реализации возложенных на них полномочий.

2.5. Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности объектов контроля, исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную информацию и официальную информацию.

2.6. Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего муниципального финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.
2.7. Принцип независимости означает, что сотрудники Контрольно-счетного органа в своей деятельности независимы от объектов контроля, каких-либо органов и должностных лиц. 

2.8. Принцип открытости означает полное и своевременное ознакомление должностных лиц объектов контроля с целями и результатами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. Соблюдение данного принципа не предусматривает предание гласности промежуточных результатов контрольно и экспертно-аналитических мероприятий, а также материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну. 

2.9. Принцип гласности означает, что утвержденные отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также документы, разрабатываемые Контрольно-счетным органом в рамках выполнения возложенных на нее задач, информация о деятельности Контрольно-счетного органа может публиковаться для всеобщего сведения в том числе  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Правилами отнесения информации к общедоступной информации.
Статья 3. Правовые акты Контрольно-счетного органа
3.1. Правовой основой регулирования процедурных и внутренних вопросов деятельности Контрольно-счетного органа является настоящий Регламент, утверждаемый в форме распоряжения, председателем Контрольно-счетного органа.
3.2. Распоряжение Контрольно-счетного органа – правовой акт, издаваемый председателем, носящий распорядительный характер и принимаемый по вопросам организационной работы Контрольно-счетного органа, который обязателен для исполнения поименованными в нем объектами контроля в   соответствии с частью 8.3 статьи 8 и (или) работниками Контрольно-счетного органа. 
3.4. Порядок разработки и принятия правового акта (распоряжения) Контрольно-счетного органа установлен Инструкцией по  делопроизводству Контрольно-счетного органа.

Статья 4. Стандарты Контрольно-счетного органа
4.1. Контрольно-счетный орган при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования, а также стандартами внешнего муниципального финансового контроля (далее- СВМФК).
4.2. СВМФК утверждаются председателем Контрольно-счетного органа в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации.
4.3. СВМФК, осуществляемого Контрольно-счетным органом определяют общие требования, характеристики, правила и процедуры осуществления Контрольно-счетным органом контрольной и экспертно-аналитической деятельности.

4.4. В Контрольно-счетном органе разрабатываются и действуют стандарты двух видов:

        1)    стандарты организации деятельности Контрольно-счетного органа;
        2) стандарты внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетного органа.
4.5. Порядок разработки, утверждения и применения стандартов Контрольно-счетного органа определяется в стандарте организации деятельности Контрольно-счетного органа, регламентирующем вопросы методологического обеспечения деятельности контрольно-счетного органа.
4.6. СВМФК являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетного органа.

Статья 5. Содержание направлений деятельности Контрольно-счетного органа.
5.1. Содержание направлений деятельности Контрольно-счётного органа устанавливается в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 февраля 2011года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», иными федеральными законами, Положением о Контрольно-счетном органе и иными муниципальными правовыми актами.

Статья 6. Порядок вступления Регламента в силу и внесение изменений в Регламент.
6.1. Регламент вступает в силу с момента его утверждения председателем Контрольно-счетного органа в виде распоряжения.

6.2. Изменения в регламент, включая приложения к нему, утверждаются председателем Контрольно-счетного органа в форме распоряжения, и вступают в силу с даты издания  распоряжения, о вносимых изменениях в Регламент Контрольно-счетного органа.

Статья 7. Задачи, цели и полномочия Контрольно-счетного органа
7.1 Основные задачи, цели и полномочия Контрольно-счетного органа установлены статей 9  Федерального закона от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 8 Положения о Контрольно-счетном органе, иным федеральным законодательством, законодательством Ленинградской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Приозерского муниципального района и Положением о Контрольно-счетном органе. 

РАЗДЕЛ 2. СОСТАВ И СТРУКТУРА КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ГАРАНТИИ СТАТУСА ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА
Статья 8. Состав и структура Контрольно-счетного органа.
       В своей деятельности председатель и аппарат Контрольно-счетного органа руководствуется Федеральным законом № 6-ФЗ, действующим законодательством, Положением о Контрольно-счетном органе, Регламентом  Контрольно-счетного органа, стандартами внешнего муниципального финансового контроля, иными правовыми актами Контрольно-счетного органа, исполняют свои обязанности в соответствии с должностными инструкциями.
8.1.  Контрольно-счетный орган образуется в составе председателя   и аппарата Контрольно-счетного органа. 
8.2. В состав аппарата Контрольно-счетного органа входят главные инспекторы.

8.3. Структура Контрольно-счетного органа утверждается решением Совета депутатов по представлению председателя Контрольно-счетного органа.

8.4. Штатная численность Контрольно-счетного органа устанавливается и утверждается решением Совета депутатов Приозерского муниципального района Ленинградской области (далее- Совет депутатов) по представлению председателя Контрольно-счетного органа с учетом необходимости выполнения возложенных законодательством полномочий, обеспечения организационной и функциональной независимости контрольно-счетного органа.
8.5. Штатное расписание Контрольно-счетного органа формируется председателем Контрольно-счетного органа и утверждается распоряжением Контрольно-счетного органа. 
8.6. Должность председателя Контрольно-счетного органа относится к муниципальной должности, должность главного инспектора относится к должностям муниципальной службы в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Ленинградской области, утвержденным Областным законом Ленинградской области от 11.03.2008 N 14-оз "О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области.
Статья 9. Права, обязанности и ответственность должностных лиц Контрольно-счетного органа

9.1. Права, обязанности и ответственность должностных лиц Контрольно-счетного органа  установлены статьей 15  Положения о Контрольно-счетном органе.
Статья 10. Гарантии статуса должностных лиц Контрольно-счетного органа
10.1. Гарантии статуса должностных лиц Контрольно-счетного органа определены статьей 7  Положения о Контрольно-счетном органе.
Статья 11. Распределение обязанностей между сотрудниками Контрольно-счетного органа
11.1. Председатель Контрольно-счетного органа:

· осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетного органа и организует его работу в соответствии с Регламентом Контрольно-счетного органа;
· утверждает годовой план работы Контрольно-счетного органа и изменения к нему;

·  утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля и Регламент Контрольно-счетного органа;
· подписывает удостоверения на право проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, запросы, представления и предписания;

· выдает доверенности, подписывает распоряжения, приказы Контрольно-счетного органа;

·  издает в пределах своих полномочий правовые акты (распоряжения), по вопросам организации деятельности Контрольно-счетного органа;

·  является руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, утверждает и подписывает отчёты и заключения по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также представления, предписания и иные документы Контрольно-счётного органа;

·  обеспечивает при необходимости привлечение внештатных специалистов и экспертов к проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в пределах средств, предусмотренных на содержание Контрольно-счетного органа;

·  заключает соглашения о сотрудничестве с государственными органами контроля и надзора, государственными и муниципальными органами финансового контроля.

· представляет Контрольно-счетный орган в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Ленинградской области, органами местного самоуправления, иными органами, организациями и физическими лицами;

· осуществляет полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении работников аппарата Контрольно-счетного органа;

· утверждает должностные инструкции (регламенты) работников аппарата Контрольно-счетного органа;

· утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетного органа;

· утверждает правовые  локальные акты Контрольно-счетного органа;

· подписывает всю исходящую от имени Контрольно-счетного органа корреспонденцию; 

· распоряжается  финансовым обеспечением, предусмотренным в бюджете Приозерского муниципального района  на осуществление возложенных полномочий на Контрольно-счетный орган; 
·  утверждает смету расходов Контрольно-счетного органа в пределах доведенных лимитов;
· определяет должностные обязанности сотрудников аппарата Контрольно-счетного органа;

·  применяет меры поощрения, а также налагает дисциплинарные взыскания на сотрудников Контрольно-счетного органа;

· принимает решения о направлении сотрудников Контрольно-счетного органа в служебные командировки; 

· утверждает квалификационные характеристики сотрудников Контрольно-счетного органа;

· организует обучение и повышение квалификации сотрудников Контрольно-счетного органа;

· организует исполнение Контрольно-счетным органом поручений Совета депутатов;

·    представляет Совету депутатов и главе Приозерского муниципального района годовой план контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводимых Контрольно-счетным органом, ежегодный отчет об их исполнении, а также заключения на отчеты об итогах исполнения бюджета муниципального района;

·    представляет ежегодно до 01 марта в Совет депутатов отчет о работе Контрольно-счетного органа за прошедший год;

·    несет ответственность за деятельность Контрольно-счетного органа перед Советом депутатов;

·    принимает участие с правом совещательного голоса в заседаниях администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области;
· осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области.
11.2. Аппарат Контрольно-счетного органа
 Основными задачами Аппарата Контрольно-счетного органа являются осуществление контрольной и экспертно-аналитической деятельности Контрольно-счетного органа.

 На главных инспекторов Контрольно-счетного органа возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля.

Главные инспекторы Контрольно-счетного органа:

· подчиняются председателю Контрольно-счетного органа;

· осуществляют непосредственное проведение контрольных мероприятий, экспертиз в пределах полномочий Контрольно-счетного органа;

· представляют председателю контрольно-счетного органа  предложения в перспективный план работы, предложения о внесении в план изменений и дополнений, не менее чем за 15дней до окончания текущего года; 

·  представляют председателю Контрольно-счетного органа отчеты по результатам проведенных контрольных мероприятий и  экспертиз за год, ежегодно, не позднее 01 февраля;

· проводят контрольно-ревизионные, экспертно-аналитические проверки;
· осуществляют предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета;

· в установленном порядке, составляют и представляют документы по контрольно-ревизионной деятельности: программы конкретных мероприятий, решения о проведении конкретных мероприятий, промежуточные акты, акты по результатам контрольных мероприятий, проекты представлений по итогам проверок и ревизий на подпись и (или) утверждение председателю Контрольно-счетного органа;             

· осуществляют контроль исполнения направленных Контрольно-счетным органом предписаний;

· принимают участие в работе ,по подготовке заключения на проект решения об исполнении бюджета района за истекший год;

· принимают участие в работе по подготовке заключения по проекту бюджета района,
· соблюдают порядок формирования бюджета района и осуществляют подготовку необходимых документов;

· осуществляют проведение экспертизы по проектам правовых актов по вопросам бюджета, использованию муниципального имущества, разрабатывают предложения по совершенствованию бюджетного процесса, подготавливают необходимые заключения;

· выполняют иные обязанности  в соответствии с настоящим Регламентом, должностной инструкцией и  распоряжением председателя и  Контрольно-счетного органа.

· в обязательном порядке при исполнении своих обязанностей, соблюдают ограничения, запреты и обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ № «О противодействии коррупции».
РАЗДЕЛ 3. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО СЧЕТНОГО ОРГАНА
Статья 12. Планирование деятельности Контрольно-счетного органа
12.1. Планирование деятельности Контрольно-счетного органа осуществляется в соответствии со статьей 11 Положения о Контрольно-счетном органе, а также на основе стандарта СОД «Планирование работы Контрольно-счетного органа Приозерского муниципального района Ленинградской области», определяющего порядок планирования деятельности Контрольно-счетного органа.

12.2. Контрольно-счетный орган осуществляет свою деятельность на основе годового плана, который разрабатывается и утверждается распоряжением Контрольно-счетного органа.

12.3. Годовой план работы Контрольно-счетного органа, разрабатывается председателем, совместно с главными инспекторами Контрольно-счетного органа. 

12.4. Обязательному включению в годовой план работы Контрольно-счетного органа подлежат поручения Совета депутатов Приозерского муниципального района, предложений главы Приозерского муниципального района, направленные в Контрольно-счетный орган до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

12.5. Обязательному рассмотрению при формировании годового плана работы Контрольно-счетного органа подлежит представленная информация органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ленинградской области и органов местного самоуправления Приозерского муниципального района.
12.6. Годовой план работы Контрольно-счетного органа формируется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому.

12.7. При принятии решения о проведении внепланового контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в обязательном порядке решается вопрос о возможном исключении из годового плана Контрольно-счетного органа (или переносе его в план на следующий год) ранее запланированного контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.
12.8. Внесение изменений и дополнений в годовой план работы Контрольно-счетного органа осуществляется по поручениям Совета депутатов Приозерского муниципального района, предложений главы Приозерского муниципального района. Такие поручения (предложения) рассматриваются в течение 14 дней с момента поступления соответствующих документов.
12.9. В случае необходимости проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, не предусмотренных годовым планом работы Контрольно-счетного органа, для оперативного рассмотрения вопросов, связанных с предупреждением нарушений бюджетного законодательства, по поручениям Совета депутатов, по предложениям главы Приозерского муниципального района, подлежат рассмотрению в соответствии с частью 12.7  настоящей статьи. 

12.10. По результатам рассмотрения обращений, председатель Контрольно-счетного органа  принимает соответствующее решение.

12.11. После принятия положительного решения, проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, осуществляется  в порядке предусмотренном частью 12.7, 12.10 настоящего Регламента. 
12.12. Председатель Контрольно-счетного органа в течение десяти рабочих дней уведомляет Совет депутатов Приозерского района, главу Приозерского района о принятом решении Контрольно-счетного органа.
12.13. Внесение изменений и дополнений в годовой план работы утверждается распоряжением председателя Контрольно-счетного органа.

12.14. Порядок включения в годовой план работы Контрольно-счётного органа контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводимых при осуществлении переданных Контрольно-счётному органу полномочий Контрольно-счетных органов поселений, определяется соглашениями о передаче полномочий.
12.15. Годовой план работы Контрольно-счетного органа состоит из четырех разделов: экспертно-аналитическая деятельность; исполнение переданных полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля поселений; контрольная деятельность; информационные и организационно - методические мероприятия.

12.16. Каждый пункт Годового плана работы содержит: порядковый номер, наименование мероприятия, срок проведения мероприятия, ответственного исполнителя (наименование должности).

12.17. Рассмотрение обращений полученных Контрольно-счетным органом от  муниципальных образований, с которыми заключены соглашения о передаче Контрольно-счетному органу полномочий по осуществлению внешнего финансового контроля, осуществляется аналогично частям 12.3 – 12.4.статьи 12.
Статья 13. Порядок рассмотрения жалоб на действия (бездействие)  сотрудников Контрольно-счетного органа.
13.1. В случае жалобы заявителей на действия (бездействие) сотрудника
 Контрольно-счетного органа при исполнении своих обязанностей, председателем либо по его поручению главным инспектором, проводится служебная проверка указанных в обращении фактов. В случае временного отсутствия председателя служебная проверка проводится Советом депутатов с привлечением инспектора Контрольно-счетного органа.

13.2. Сотрудники Контрольно-счетного органа, на которых подана жалоба, не вправе проводить служебную проверку.

13.3  В ходе служебной проверки должны быть получены письменные 
объяснения сотрудника, при необходимости приглашается для беседы и получения устных пояснений заявитель, изучаются представленные, документы и дается им оценка.

13.4  Результаты служебной проверки оформляются заключением  

должностного лица Контрольно-счетного органа, проводившего проверку, в котором должны содержаться выводы о наличии либо отсутствии вины сотрудника Контрольно- счетного органа.
13.5.Жалоба заявителя и заключение по результатам служебной проверки  
рассматриваются, с участием сотрудника и (или) заявителя и принятием одного из следующих решений:

1) признать действия (бездействие) сотрудника при подготовке, проведении и оформлении итоговых документов по результатам контрольного, экспертно- аналитического, экспертного мероприятия нарушающими стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

2) признать действия (бездействие) сотрудника при подготовке, проведении и оформлении итоговых документов по результатам контрольного, экспертно- аналитического, экспертного мероприятия соответствующими требованиям стандартов внешнего муниципального финансового контроля;

13.6. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктами 1) или 2), председателем Контрольно-счетного органа издается распоряжение о привлечении работника к дисциплинарной ответственности или лишение премии.
13.7. На основании решения, предусмотренного подпунктом 2), председателем Контрольно-счетного органа  подготавливается мотивированный ответ заявителю на  его обращение.

13.8.  О результатах рассмотрения жалобы заявителю направляется ответ.

Статья 14. Порядок рассмотрения обращений граждан и контроля за их исполнением в Контрольно-счетном органе.

14.1. Контрольно-счетный орган рассматривает обращения граждан в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", полученные от Совета депутатов Приозерского района, от органа Федеральной государственной власти – Прокуратуры Российской Федерации и Правительства Ленинградской области.
14.2. Организацию работы по рассмотрению обращений граждан в Контрольно-счетном органе осуществляет председатель Контрольно-счетного органа.
14.3. При поступлении заявлений, предложений и жалоб граждан полученных от органов указанных в части 14.1 статьи 14,  председатель Контрольно-счетного органа в пределах своих полномочий решает вопрос о принятии их к своему рассмотрению, либо направлении в другой муниципальный орган власти или орган местного самоуправления (или их структурные подразделения) в зависимости от поднятых в обращении вопросов. О перенаправлении обращения в другой муниципальный  орган или орган местного самоуправления (или их структурные подразделения) сообщается заявителю. При рассмотрении обращения граждан принимаются решения по существу поставленных в них вопросов, о чем сообщается гражданину.
14.4. Все поступившие обращения граждан, письменные, полученные по электронной почте, подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Контрольно-счетный орган в журнале регистрации входящих документов Контрольно-счетного органа (Приложение 1 к Инструкции по делопроизводству Контрольно-счетного органа).
14.5. Рассмотрение, передача на исполнение незарегистрированных обращений граждан не допускаются.
14.6. Председатель Контрольно-счетного органа после регистрации обращения гражданина  определяет исполнителя полученного обращения.
14.7. Письменное обращение, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
14.8. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, по обращению граждан, председатель Контрольно-счетного органа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
14.9. При рассмотрении обращения Контрольно-счетный орган обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение.

14.10. Если в течение тридцати дней не могут быть решены вопросы, поставленные в письменном обращении, то исполнитель дает промежуточный ответ с указанием причины задержки и сроке окончательного ответа.
14.11. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по соблюдению статьи 14 настоящего Регламента и принятием решений осуществляется председателем Контрольно-счетного органа.

14.12. Должностные лица Контрольно-счетного органа несут ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения, за объективность и всесторонность рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа, компетентность подписываемого ответа. При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут указанные в резолюции исполнители.

14.13. Ответ на обращение  направляется заявителю, в сроки установленные законодательством.

14.14.  Ответ на обращение подписывается председателем Контрольно-счетного органа.

14.15.  Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Контрольно-счетный орган или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или должностному лицу в письменной форме. 
РАЗДЕЛ 4. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДЕЛ, ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 15. Формы осуществления Контрольно-счетным органом внешнего муниципального финансового контроля

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 7 февраля 2011 года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетным органом в форме:

1) контрольных мероприятий;
2) экспертно-аналитических мероприятий.

Статья 16. Подготовка, проведение и оформление результатов проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий 

16.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счетным органом на основании утвержденного годового плана работы и утвержденными Контрольно-счетным органом стандартами внешнего муниципального финансового контроля.
16.2. Председатель Контрольно-счетного органа в целях проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия оформляет распоряжение Контрольно-счетного органа в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству, СВМФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» и СВМФК 2 «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия и оформления их результатов».
16.3. Обязательным условием проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия является наличие программы проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, утвержденной председателем Контрольно-счетного органа.
16.4. Проекты программ контрольных и экспертно-аналитических мероприятий разрабатываются председателем, совместно с главными инспекторами Контрольно-счетного органа, подписываются и утверждаются председателем Контрольно-счетного органа  в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и стандартами внутреннего муниципального финансового контроля, согласно направления проведения мероприятия.
16.5. Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия.
Срок проведения контрольного мероприятия определяется с учетом объема работы и особенности деятельности проверяемых объектов.

16.6. До начала проведения контрольного мероприятия, назначается руководитель и определяется состав участников контрольного мероприятия.
16.7. До начала проведения контрольного и экспертно -аналитического мероприятия, в рамках подготовки к проведению контрольного и экспертно-аналитического мероприятия в целях получения информации, необходимой для проведения мероприятий по направлению, допускается направление Контрольно-счетным органом запросов о предоставлении информации в органы государственной власти, орган территориального государственного внебюджетного фонда, органы местного самоуправления, организации, в отношении которых Контрольно-счетный орган вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль.
16.8. Перед началом проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия руководитель контрольного или экспертно- аналитического мероприятия в обязательном порядке доводит до главных инспекторов Контрольно-счетного органа, подлежащих привлечению к участию в проверке контрольного или экспертно-аналитического мероприятия содержание программы контрольного или   экспертно-аналитического мероприятия, распределяет между ними вопросы, по которым будут проводиться в ходе проверки контрольные действия.

16.9.  В случае возникновения необходимости дополнительного привлечения к контрольному или экспертно-аналитическому мероприятию иных должностных лиц Контрольно-счетного органа, а также сторонних специалистов, председатель Контрольно-счетного органа представляет служебную записку с обоснованием необходимости привлечения таких специалистов и приведением соответствующих расчетов (при необходимости) в Совет депутатов Приозерского района для принятия дальнейшего решения по выделению дополнительных расходов средств бюджета Приозерского муниципального района Ленинградской области.

16.10. Дата начала, и срок проведения контрольного мероприятия определяются распоряжением председателя Контрольно-счетного органа в соответствии с планом работы, Стандартом внешнего муниципального финансового  контроля СВМФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия», с учетом темы мероприятия, особенностей финансово-хозяйственной деятельности объектов контрольного мероприятия и всех этапов проведения контрольного мероприятия, но не более 60 дней. Указанный в распоряжении срок о проведении контрольного мероприятия может быть продлен председателем Контрольно-счетного органа или контрольное мероприятие может быть приостановлено на основании мотивированной служебной записки руководителя мероприятия.
16.11. Руководитель контрольного мероприятия для обеспечения подготовки проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия обязан:

· издать распоряжение о проведении контрольного и  экспертно-аналитического мероприятия.

· издать удостоверения на право проведения контрольного мероприятия;

· составить программу проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия;

· обеспечить получение достаточной и соответствующей теме контрольного мероприятия информации для выработки процедур и подходов, используемых для его проведения.

16.12. При проведении контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия, исполнители контрольного мероприятия не  имеют права вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых объектов, а также сообщать третьим лицам содержание исследуемых материалов и иную служебную информацию, полученную в ходе работы, а также свои выводы по ним.

16.13.  Руководители проверяемых органов, организаций или муниципальных учреждений обязаны обеспечивать соответствующих должностных лиц Контрольно-счетного органа, участвующих в контрольных мероприятиях, оборудованным рабочим местом с доступом к справочным правовым системам, информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

16.14. При отказе сотрудников проверяемых объектов в допуске исполнителей контрольного мероприятия на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации, о данном факте должно быть незамедлительно доложено о данном факте Председателю.

Статья 17. Уведомление руководителя проверяемого объекта о проведении контрольного мероприятия
17.1. Перед началом проведения мероприятия Контрольно-счетный орган уведомляет руководителя проверяемого объекта в письменной форме о проведении мероприятия.
17.2. Уведомление оформляется на бланке Контрольно-счетного органа в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и СВМФК 1 «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

17.3. Уведомление подготавливает руководитель мероприятия.

17.4. Уведомление подписывается председателем Контрольно-счетного органа  и направляется не позднее двух рабочих дней до даты начала мероприятия руководителю проверяемого объекта.
17.5. В случае обнаружения в ходе контрольных мероприятий подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностное лицо Контрольно-счетного органа изымает документы или материалы, опечатывает кассу, кассовое или служебное помещение, склад или архив проверяемого органа (организации) и незамедлительно (непосредственно по окончании процедуры опечатывания) по телефону уведомляет Председателя. Письменное уведомление в произвольной форме с приложением соответствующего акта в течение 24 часов направляется Председателю по факсу или информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».
17.6. В случае, если по результатам контрольного мероприятия выявлены достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, возбуждение административного производства по которому относится к компетенции должностных лиц Контрольно-счетного органа, уполномоченным должностным лицом Контрольно-счетного органа возбуждается дело об административном правонарушении в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и правовыми актами Контрольно-счетного органа.

17.7. В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета Приозерского муниципального района,  в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счетный орган в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в Приозерскую городскую прокурату и правоохранительные органы.

Статья 18. Оформление актов при проведении контрольных мероприятий
18.1. По результатам проведенных контрольных мероприятий оформляются акты с отражением в них выявленных нарушений и недостатков и ответов на поставленные в программе проверки вопросы. 

18.2. В случае если при проведении контрольного мероприятия даны ответы на поставленные программой проверки вопросы и при этом нарушения и недостатки не выявлены, в акте делается запись: «Нарушений не выявлено».

18.3.  Акт может оформляться как по результатам контрольного мероприятия в целом, так и по конкретному объекту (юридическому лицу), проверяемому в рамках контрольного мероприятия, а также по отдельным фактам, требующим отражения в соответствии с программой проверки.

18.4. При выявлении нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, должностные лица Контрольно-счетного органа осуществляют следующие действия:

1) незамедлительно оформляют акт по выявленным нарушениям в четырех экземплярах и вручают один экземпляр акта руководителю и (или) иным ответственным должностным лицам объекта контроля;

2) требуют от руководителя и (или) иных ответственных должностных лиц объекта контроля письменного объяснения по выявленным нарушениям;

18.5. При изложении в актах фактов выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.

18.6. Акты подписывают все стороны, участвовавшие в проведении контрольного мероприятия.

18.7. Порядок оформления и содержание актов устанавливаются соответствующим стандартом или методикой Контрольно-счетного органа в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

18.8 По результатам экспертно-аналитического мероприятия руководителем экспертно-аналитического мероприятия в соответствии с требованиями, установленными стандартами внешнего муниципального финансового контроля и иными правовыми актами Контрольно-счетного органа, оформляется заключение (отчет) о результатах экспертно- аналитического мероприятия.

18.9. Одновременно с отчетом (заключением) о результатах экспертно- аналитического мероприятия оформляются информационные письма Контрольно- счетного органа, для направления Совету депутатов, Главе Приозерского района, в Приозерскую городскую прокуратуру,  а также в органы местного самоуправления (в случае необходимости) о доведении до их сведения результатов экспертно- аналитического мероприятия.
Статья 19. Ознакомление должностных лиц объекта контроля с актами по результатам проведенных контрольных мероприятий
19.1. Акты по результатам контрольного мероприятия составляются в 4-х экземплярах, один из которых вручается для ознакомления руководителям и (или) иным ответственным должностным лицам объекта контроля под роспись.

19.2. Руководитель контрольного мероприятия обязан разъяснить руководителю и (или) иному ответственному должностному лицу объекта контроля его права и обязанности в случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки.

19.3. В случае несогласия ответственных должностных лиц объекта контроля с фактами, изложенными в акте, данные лица имеют право подписать акт с указанием на наличие возражений. Возражения излагаются в письменном виде сразу или направляются в Контрольно-счетный орган в течение 10 дней со дня получения акта.

19.4. В случае поступления от ответственных должностных лиц объекта контроля письменных возражений руководитель контрольного мероприятия в течение пяти рабочих дней с даты поступления возражений в Контрольно-счетный орган готовит заключение на представленные возражения, которое направляются в адрес соответствующего объекта контроля. 

19.5. Письменные возражения ответственных должностных лиц объекта контроля и заключение Контрольно-счетного органа на представленные возражения прилагаются к акту и включаются в материалы контрольного мероприятия.  
19.6. В случае отказа руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля подписать акт, руководитель контрольного мероприятия делает в акте специальную запись об отказе руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля от подписи об ознакомлении с актом. 

При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к руководителю и (или) иному ответственному должностному лицу объекта контроля с предложением ознакомиться с актом и подписать его, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течение которого не был получен ответ руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля. 

19.7. Внесение в подписанный акт каких-либо изменений на основании замечаний руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля и вновь представляемых ими материалов не допускается.
19.8. На основании актов по проведенным контрольным мероприятиям в Контрольно-счетном органе составляется, подписывается и утверждается председателем Контрольно-счетного органа отчет, за достоверность которого несет персональную ответственность.

Статья 20. Действия должностных лиц Контрольно-счетного органа в случае создания препятствий для проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия 
20.1. В случае создания препятствий для проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия (отказа должностных лиц объекта контроля в допуске председателя и  главных инспекторов Контрольно-счетного органа , предъявивших распоряжение о проведении контрольного мероприятия, на объект контроля или в предоставлении необходимой информации, а также в случае непредставления в установленные сроки необходимой информации) руководитель мероприятия составляет акт об отказе в допуске на объект или в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных руководителя и (или) иного ответственного должностного лица объекта контроля, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации.

20.2. Указанный акт оформляется в двух экземплярах и подписывается руководителем мероприятия. Один экземпляр акта передается под роспись руководителю и (или) иному ответственному должностному лицу объекта контроля.

20.3. О данном факте руководитель мероприятия доводит до Совета депутатов Приозерского района, главы Приозерского муниципального района и направляет информационное письмо в Приозерскую городскую  прокуратуру.

20.4. Форма, порядок оформления акта, информационного письма и направления его определяются соответствующим стандартом Контрольно-счетного органа в  соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Статья 21. Оформление отчетов по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
21.1. Одновременно с составлением отчета по результатам проведенного контрольного мероприятия, отчета (заключения) по результатам проведенного экспертно-аналитического мероприятия, подготавливается «Информация о выявленных нарушениях по результатам контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия» по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту.
      Информация о выявленных нарушениях подписывается Председателем в течение 5 рабочих дней с даты утверждения Председателем отчета по результатам контрольного мероприятия, отчета (заключения) по результатам экспертно-аналитического мероприятия.

             В случае необходимости внесения изменений и дополнений в информацию о результатах контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия на основании документов (информации), составленных (полученных) Контрольно-счетным органом, откорректированная информация о результатах контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, подписывается Председателем в течение 5 рабочих дней после даты возникновения основания для внесения изменений и дополнений в информацию о результатах контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия.

               По окончании контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, ответственным за проведение соответствующего контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, подготавливается:

· «Информация о результатах контрольного мероприятия» по форме, согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту;

· «Информация о результатах экспертно-аналитического мероприятия» по форме, согласно Приложению № 5 к настоящему Регламенту.

21.2. По результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий оформляются отчеты  за подписью председателя Контрольно-счетного органа.

21.3. Проект отчета подготавливается на основании материалов по результатам мероприятий, главными инспекторами.

21.4. Отчет о результатах мероприятия рассматривается председателем Контрольно-счетного органа в срок не более 10 дней с момента представления отчета на его рассмотрение.

21.5. Датой окончания мероприятия является дата утверждения отчета о результатах мероприятия председателем Контрольно-счетного органа.

21.6. Утвержденный отчет направляется главе Приозерского муниципального района, а также для сведения главе администрации Приозерского муниципального района. 

21.7. После получения информации от проверяемых органов (организаций) о рассмотрении и исполнении представления, предписания Контрольно-счетного органа, а также информации о реализации предложений, рекомендаций Контрольно-счетного органа, подготовленных по итогам контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, инспекторами, ответственным за проведение соответствующего контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, подготавливается:

· «Информация о принятых решениях и мерах по результатам рассмотрения и исполнения представления (предписания) Контрольно- счетного органа Приозерского муниципального района Ленинградской области» по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Регламенту;

· «Информация о реализации предложений, рекомендаций Контрольно- счетным органом Приозерского муниципального района Ленинградской области, подготовленных по итогам контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия» по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Регламенту.
21.8. Информация о рассмотрении и исполнении представления, предписания, информация о реализации предложений Контрольно-счетной палаты подписывается Председателем в течение т5 рабочих дней после даты поступления в Контрольно-счетный орган соответствующей информации.
Статья 22. Проведение Контрольно-счетным органом финансово- экономической экспертизы проектов нормативных правовых актов
22.1. Контрольно-счетный орган проводит финансово-экономическую экспертизу проектов  нормативных правовых актов органов местного самоуправления (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Приозерского муниципального района), а также муниципальных программ муниципальных образований и  Приозерского района (изменений в муниципальные программы муниципальных образований и Приозерского района).

22.2. По результатам проведения финансово- экономической экспертизы, оформляется и  подписывается председателем Контрольно-счетного органа заключение.
22.3. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов финансово-экономической экспертизы проектов нормативных правовых актов, указанных в части 22.1. настоящей статьи, в том числе требования к содержанию заключения, его типовая форма, определяется стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетного органа и  иными правовыми актами Контрольно-счетного органа.

Статья 23. Подготовка, принятие и направление представлений Контрольно-счетного органа
23.1. Контрольно-счетный
 орган по результатам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения, организации (далее- объекты контроля) и их должностным лицам представления.
23.2. Представление Контрольно-счетного органа – документ, содержащий информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, требования о принятии мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению причиненного вреда и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях.

23.3. Проекты представлений Контрольно-счетного органа подготавливают лица, ответственные за проведение контрольных мероприятий.

23.4. Представление Контрольно-счетного органа принимается по результатам проведенных контрольных мероприятий.

23.5. Представления Контрольно-счетного органа подписываются председателем Контрольно-счетного органа.

23.6. В представлении отражаются:

1) информация о выявленных недостатках и нарушениях;

2) требования о принятии мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, а также причин и условий таких нарушений;

3) требования о принятии мер по возмещению причиненного вреда (в случае его наличия);

4) требования о принятии мер по привлечению к ответственности лиц, виновных в допущенных нарушениях;

5) срок выполнения представления (отдельных пунктов представления) Контрольно-счетного органа.

23.7. Представления Контрольно-счетного органа направляются руководителям объектов контроля. Копия представления Контрольно-счетного органа  направляется главе Приозерского района и главе администрации Приозерского района.

23.8. Объекты контроля в указанный в представлении срок или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения обязаны уведомить в письменной форме Контрольно-счетный орган о принятых по результатам выполнения представления решениях и мерах. Результаты выполнения представления, представляются в виде пояснительной записки с приложением подтверждающих документов.

23.9.Срок выполнения представления может быть продлен по решению Контрольно-счетного органа, но не более одного раза.

23.10. Неисполнение или ненадлежащее исполнение представления Контрольно-счетного органа влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Ленинградской области.
 Форма представления Контрольно-счетного органа приведена в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
23.11. Непосредственный контроль за рассмотрением и исполнением представлений Контрольно-счетного органа, а также за реализацией содержащихся в них требований осуществляют должностные лица контрольных мероприятий (экспертно-аналитических мероприятий), Контрольно-счетного органа, по результатам которых были направлены соответствующие представления Контрольно- счетного органа.

Статья 24. Подготовка, принятие и направление предписаний Контрольно-счетного органа
24.1. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, невыполнения представлений Контрольно-счетного органа, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетного органа контрольных мероприятий Контрольно-счетного органа направляет в органы местного самоуправления и объектам контроля и их должностным лицам предписание.

24.2. Предписание Контрольно-счетного органа – это документ, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении бюджетного законодательства Российской Федерации  и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному образованию. Срок выполнения предписания может быть продлен по решению Контрольно-счетного органа, но не более одного раза.

24.3. Предписание подписывается председателем Контрольно-счетного органа.

24.4. В предписании отражаются:

1) основания вынесения предписания;

2) информация о выявленных нарушениях;

3) требования о принятии мер по устранению выявленных нарушений, а также причин и условий таких нарушений;

4) сроки выполнения предписания и ответственность за его невыполнение.

24.5. В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счетного органа в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в Приозерскую городскую прокуратуру и правоохранительные органы.

 Форма предписания Контрольно-счетного органа приведена   в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

24.6. Непосредственный контроль за рассмотрением и исполнением предписаний Контрольно-счетного органа, а также за реализацией содержащихся в них требований осуществляют должностные лица контрольных мероприятий (экспертно-аналитических мероприятий), Контрольно-счетного органа, по результатам которых были направлены соответствующие предписания Контрольно- счетного органа.

Статья 25. Подготовка, принятие и направление уведомления Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения
25.1. Под уведомлением Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения понимается документ обязательный к рассмотрению финансовым органом, содержащий сведения о выявленных бюджетных нарушениях, предусмотренных главой 30 Бюджетного Кодекса, и об объемах средств, использованных с указанными нарушениями, по каждому бюджетному нарушению (без учета объемов средств, использованных с этими бюджетными нарушениями и возмещенных в доход соответствующего бюджета до направления уведомления о применении бюджетных мер принуждения). 

25.2. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, предусмотренных главой 30 Бюджетного Кодекса, Контрольно-счетный орган направляет не позднее 30 календарных дней со дня окончания контрольного мероприятия уведомление о применении бюджетных мер принуждения финансовому органу, а копию такого уведомления - участнику бюджетного процесса, в отношении которого проводилось данное контрольное мероприятие.

25.3.  По запросу финансового органа об уточнении сведений, содержащихся в уведомлении о применении бюджетных мер принуждения, Контрольно-счетный орган вправе направить в финансовый орган уведомление о применении бюджетных мер принуждения, содержащее уточненные сведения, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения запроса.

25.4. Решение о применении бюджетных мер принуждения подлежит принятию в течение 30 календарных дней после получения финансовым органом уведомления о применении бюджетных мер принуждения или уведомления о применении бюджетных мер принуждения, содержащего уточненные сведения, и исполнению в срок до одного года со дня принятия указанного решения.

25.5. По решению финансового органа- Комитета финансов Приозерского района срок исполнения бюджетной меры принуждения может быть продлен в случаях и на условиях, установленных соответствующим финансовым органом в соответствии с общими требованиями, определенными Правительством Российской Федерации.

25.6. Наряду с применением бюджетных мер принуждения применяются меры ответственности в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

 25.7. Уведомление Контрольно-счетного органа о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем Контрольно-счетного органа.

РАЗДЕЛ 5.  ИНЫЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ И ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА

Статья 26. Порядок запроса информации в рамках организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

26.1. Объем и содержание запрашиваемой информации для организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяются годовым планом работы и программами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

26.2. Запрос должен содержать ссылку на соответствующий номер и дату распоряжения Контрольно-счетного органа и (или ) пункт годового плана работы Контрольно-счетного органа, наименование мероприятия Контрольно-счетного органа и перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления.

26.3. Запросы Контрольно-счетного органа в адрес руководителей проверяемых объектов направляются в письменном виде за подписью Председателя, по электронной почте, почтой России или иным способом, свидетельствующим о дате их получения адресатом.
26.4. Органы местного самоуправления (структурные подразделения администраций), муниципальные учреждения, организации, в отношении которых Контрольно-счетный орган вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица, а также территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения обязаны в течение десяти дней, если иной срок не предусмотрен в запросе Контрольно-счетного органа, предоставлять информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

26.5. Непредставление или несвоевременное представление органами местного самоуправления (структурными подразделениями администраций) , учреждениями и организациями, указанными в пункте 3 настоящей статьи, по запросам Контрольно-счетного органа информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Ленинградской области.

РАЗДЕЛ 6. ГЛАСНОСТЬ И ОТКРЫТОСТЬ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА 

Статья 27. Порядок предоставления информации о деятельности Контрольно-счетного органа
27.1. Доступ к общей информации о деятельности Контрольно-счетного органа, её руководстве обеспечивается в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением о Контрольно-счетном органе, Регламентом Контрольно-счетного органа. 

27.2. Оперативная информация, включая отчеты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные сведения о деятельности Контрольно-счетного органа, размещаются на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района в сети Интернет.

27.3. Содержание, объем и форму предоставления информации о контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятиях Контрольно-счетного органа, определяет председатель Контрольно-счетного органа.

Статья 28. Порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности Контрольно-счетного органа
28.1. Информация о результатах деятельности Контрольно-счетного органа, включает:
1) ежеквартальные отчеты о деятельности Контрольно-счетного органа;
2) годовой отчет о деятельности Контрольно-счетного органа.
28.2. Правила подготовки и представления годового отчета о деятельности Контрольно-счетного органа , регламентируются Федеральным законом от 7 февраля 2011 года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением о Контрольно-счетного органа, настоящим Регламентом и стандартом деятельности Контрольно-счетного органа.

28.3. Ежеквартальные отчеты о деятельности Контрольно-счетного органа, подготавливаются на основании информации, предоставляемой главными инспекторами  Контрольно-счетного органа, по направлениям своей деятельности в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

28.4. Ежеквартальные отчеты о деятельности Контрольно-счетного органа, в срок до 20 числа месяца следующего за отчетным периодом подписываются и утверждаются председателем Контрольно-счетного органа.

28.5. Ежеквартальные  отчеты о деятельности Контрольно-счетного органа, направляются для сведения в Совет депутатов и  главе Приозерского района и подлежат размещению на официальном сайте администрации Приозерского района.

28.6. Контрольно-счетный орган ежегодно до 01 марта подготавливает и направляет на рассмотрение Совета депутатов отчет о своей деятельности.        Указанный отчет опубликовывается в средствах массовой информации и (или)

размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области только после его рассмотрения и утверждения Советом Депутатов.

28.7.  Отчет за прошедший год включает в себя разделы, отражающие:

          1) общие итоги деятельности Контрольно-счетного органа в соответствующем году, включая основные показатели деятельности за отчетный год;

          2) наиболее важные итоги контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, включающие в себя:

· краткое описание проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с годовым планом работы;

· информацию об основных результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в том числе о выявленных нарушениях и недостатках; основные выводы, предложения (рекомендации), подготовленные по итогам проведенных мероприятий;

· краткую информацию о направленных представлениях и предписаниях;

· краткую информацию о принятых проверяемыми органами (организациями) решениях и мерах, направленных на устранение выявленных нарушений и недостатков, предотвращение нанесения (возмещение) материального ущерба Приозерскому району (муниципальному образованию), привлечение к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также о мерах по пресечению, устранению и предупреждению нарушений (в том числе по результатам рассмотрения и исполнения представлений и предписаний Контрольно-счетного органа;

· информацию о реализации предложений (рекомендаций) Контрольно-счетной палаты, подготовленных по итогам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

· информацию о направлении материалов контрольных и экспертно- аналитических мероприятий в правоохранительные и иные органы и мерах, принятых правоохранительными и иными органами по результатам рассмотрения материалов Контрольно-счетной палаты;

· информацию о принятых мерах административной ответственности в случае выявления в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий признаков административных правонарушений;

              3) иные вопросы осуществления деятельности Контрольно-счетного органа, в том числе:

· осуществление Контрольно-счетным органом полномочий по проведению  аудиту в  сфере закупок, в рамках проведения финансово-хозяйственной деятельности контрольного мероприятия ;

· правовое и кадровое обеспечение деятельности Контрольно-счетного органа;

· ведение методологической работы в Контрольно-счетном органе;

· информацию о результатах рассмотрения обращений граждан и организаций (с указанием количества, тематики рассмотренных обращений, основных проблемных вопросов, изложенных в обращениях, принятых по ним мер);

· взаимодействие с Контрольно-счетной палатой и муниципальными Контрольно-счетными органами Ленинградской области;

· взаимодействие с Приозерской городской прокуратурой;

· информационная и организационная деятельность;

Статья 29. Делопроизводство

29.1. Правила организации работы с документами в Контрольно-счетном органе определяются Инструкцией по делопроизводству, утвержденной распоряжением Контрольно-счетного органа.

29.2. Распоряжения Контрольно-счетного органа, а также иные документы, сформированные в процессе деятельности Контрольно-счетного органа, оформляются на бланках установленной формы.

29.3.  Материалы каждого контрольного и экспертно-аналитического мероприятия оформляются на бумажном носителе в отдельное дело с соответствующим номером и наименованием в соответствии с Инструкцией по делопроизводству Контрольно-счетного органа.

29.4. Порядок формирования документов и материалов в дела, систематизация, учет, временное хранение и передача их на постоянное хранение в Архивный отдел администрации Приозерского  муниципального района Ленинградской области, осуществляется на основании номенклатуры дел Контрольно-счетного органа, в которую включаются все виды документов, образующиеся в деятельности Контрольно-счетного органа. Номенклатура дел оформляется в соответствии с требованиями ГОСТа и утверждается председателем Контрольно-счетного органа.

29.5.  Вносимые изменения в Инструкцию по делопроизводству Контрольно-счетного органа оформляются распоряжениями Контрольно-счетного органа.

29.6. Ответственность за организацию делопроизводства возлагается на председателя Контрольно-счетного органа.

29.7. Ответственность за хранение дел по результатам проведенных мероприятий возлагается на главных инспекторов Контрольно-счетного органа.

29.8. Непосредственная работа по документационному обеспечению Контрольно- счетного органа, а также передача дел на постоянное хранение в архив осуществляется председателем, совместно с главными инспекторами Контрольно-счетного органа.

29.9. Собственный архив документов Контрольно-счетного органа не создается.

Статья 30. Ответственность за нарушения Регламента

30.1. Несоблюдение требований Регламента сотрудником Контрольно- счетного органа влечет привлечение виновного к дисциплинарной ответственности с одновременным лишением ежемесячной премии в порядке и на условиях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области, Приозерского муниципального района, муниципальными правовыми актами Контрольно-счетного органа.

30.2. Обжалование работником распоряжения или приказа председателя Контрольно-счетного органа о наказании осуществляется в общем порядке, предусмотренном Трудовым законодательством российской Федерации.
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