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Администрация муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   ________________  года   №  ___________

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций» в новой редакции.


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»; Федеральным законом от 06.10.203 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 30.12.2009 года № 4829 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области», решением Совета депутатов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области № 209 от 10 июля 2012 года «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Приозерский муниципальный район Ленинградской области, и об установлении Порядка определения размера плату за их оказание», руководствуясь Уставом муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций» в новой редакции.

2. Данное постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области и вступает в силу с момента издания.

3. Постановление администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 28 октября 2011 года № 3219 признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                        


 С.Л. Потапова

Согласовано:

Камнев Э.А.

Киреев М.В.
Михалева И.Н.
Исп. Кузьминых А.Л. (8(81379)36-866 

Разослано: дело-2,  КУМИ-1, отдел по арх.-1, юр. отдел-1, МАУ «ИнфиР»-1.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Приозерский муниципальный район

Ленинградской области

от _______________ 2016 года № ___
(Приложение)

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ, ВЫДАЧА ПРЕДПИСАНИЙ О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга), предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.

1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее - Администрация) в лице:

- муниципального автономного учреждения.
1.2.2. Структурным подразделением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, является отдел по архитектуре (далее – Отдел по архитектуре).

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела по архитектуре.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

Место нахождения: Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Ленина, д. 10.
График работы: 
понедельник - четверг с 9.00 до 18.00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

пятница с 9.00 до 17.00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Справочные телефоны Администрации: (8-81379-(37-002; 39-973; 36-693));
Факс: (8-81379-(36-405)).
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела по архитектуре: 

Место нахождения: Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51, каб. 203.
График работы: 
понедельник-четверг с 9.00 до 18.00 часов; перерыв с 13.00 до 14-00 часов;

пятница с 9.00 до 17.00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Приемные дни: 
понедельник-четверг с 9.00 до 18-00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Справочные телефоны Отдела: (8-81379-(31-568, 31-866, 32-997));

Факс: (8-81379-(31-568));

Адрес электронной почты Отдела: arhotdel@mail.ru.

1.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы муниципального автономного учреждения (далее по тексту – МАУ):

Место нахождения: 188760, Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51, каб. 208.

График работы: 
понедельник-четверг с 9.00 до 18.00 часов; перерыв с 13.00 до 14-00 часов;

пятница с 9.00 до 17.00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Приемные дни: 
вторник, четверг с 9.30 до 17-00 часов; перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Справочные телефоны МАУ: 8-81379-31-000
Адрес электронной почты МАУ: mauinfir@mail.ru.
1.4. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ и его филиалах приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет www.priozersk.lenobl.ru.
1.6. Потребителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

- физические лица;

- физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя. От имени данных лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

- юридические лица. От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.7. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента                  в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе                     ее предоставления осуществляется специалистами МАУ и может быть получена:

а) устно, непосредственно в МАУ - по адресу, указанному в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента в приемные дни без предварительной записи. 
Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут;
б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента.
При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо МАУ, подробно                            в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться                     с информации о наименовании МАУ. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист МАУ не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;
г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);
д) при обращении в МФЦ.
1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.5 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях Отдела по архитектуре администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, МАУ, в помещениях филиалов МФЦ.

Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области в сети Интернет по адресу: www.priozersk.lenobl.ru.
Информирование (консультирование) осуществляется по вопросам предоставления муниципальной услуги в том числе:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- о времени приема заявителей и выдачи документации;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация, в лице:
- муниципального автономного учреждения.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является Отдел по архитектуре Администрации. 
В процессе предоставления услуги администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области взаимодействует со следующими органами государственной власти и местного самоуправления:

1) Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;

2) администрации муниципальных образований сельских и городских поселений муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

3) Приозерский отдел Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Ленинградской области;

4) ФГУ «Свезапуправтодор»;

5) Северо-Западный филиал ОАО «Ростелеком»;

6) ОАО «Северо-Западный Телеком»;

7) ОАО «Тепловые сети»;

8) ОАО «Водоканал»;

9) ОАО «Ленэнерго ВЭС» Приозерский РЭС;

10) Управление ГИБДД МОБ ГУВД 9 ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области;

11) Отделением ГИБДД Приозерского ОВД ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- разрешение на установку и размещение рекламной конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку и размещение рекламной конструкции.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня поступления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 2.6 Административного регламента.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней:

– в случае поступления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 2.6 Административного регламента, с приложением согласований (заключений) уполномоченных органов в соответствии с их компетенцией, полученных не ранее, чем за 6 месяцев до даты обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения.

2.4.2. Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

– прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 1 день;

– рассмотрение заявления и приложенных к нему документов – 3 дня;

– проведение согласований с уполномоченными органами – 35 дней;

– подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – 10 дней;

– принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами – 3 дня;

– направление Заявителю решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – 3 дня.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

– Федеральный закон от 06.10.203 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Решение Совета депутатов муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области № 209 от 10 июля 2012 года «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в  муниципальном образовании Приозерский муниципальный район Ленинградской области, и об установлении Порядка определения размера платы за их оказание»;

– Устав муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;
– иные нормативные правовые акты.
2.6. Информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителя для предоставления услуги.

Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в администрацию муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области либо в Многофункциональный центр заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме (Приложение № 2) в количестве двух экземпляров с приложением следующих документов:

2.6.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения.

2.6.2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) – страница 2, 3, 5.

2.6.3. Подтверждение (в письменной форме) согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции либо копию договора на установка и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

2.6.4. Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества).

2.6.5. Копия протокола общего собрания собственником помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственником помещений в многоквартирном доме, предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на стенах или фасадах жилых домов.

2.6.6. Фотофиксация — фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции.

2.6.7. Месторасположение рекламной конструкции на выкопировке  из состава земель (М 1:10000 и (или) М 1:2000) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т. д.) предоставляется в случае размещения отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции.

2.6.8. Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.

2.6.9. Проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции предоставляется  на рекламные конструкции.

2.6.10. Платежное поручение или квитанцию об оплате государственной пошлины.

2.6.11. Доверенность на представителя Заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном законом порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения разрешения органа предоставления муниципальной услуги).

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются Заявителем, копии документов, указанные в подпунктах 2.6.2-2.6.5 заверяются Заявителем и предоставляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются Заявителю.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.6.12. За предоставление муниципальной услуги Заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, приостановления услуги или отказа в исполнении услуги.

2.7.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по следующим основаниям:

– несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

– несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования района или генеральному плану поселения;

– нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения транспорта;

– несоответствие утвержденным правилам землепользования и застройки;

– нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах  культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

– нарушение  требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона «О рекламе».

2.7.2. Специалист по рекламе отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к Заявлению сведения, предусмотренные формой заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении).

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

2.9.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.9.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

2.9.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

2.9.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих                на территории Российской Федерации.      

2.9.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

2.9.7. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (включая трансляцию видеороликов, разъясняющих порядок предоставления муниципальных услуг), а также регулирующим поток «электронной очереди». Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки.

Информационное табло размещается рядом со входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц.

2.9.8. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.9.9. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.10.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

- наличие исчерпывающей информации о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, по телефону);

- режим работы Администрации обеспечивает возможность подачи Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- полнота и достоверность предоставляемой гражданам информации.

2.10.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания);

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителей отношением сотрудников (специалистов) в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

- количество обоснованных жалоб и претензий на действия или бездействие сотрудников (специалистов) Отдела по архитектуре Администрации.

2.10.3. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги                         в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг при наличии технической возможности и по принципу «одного окна» на базе МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется                                      в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.11.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.11.2. В случае подачи документов в Отдел по архитектуре Администрации посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию (в кабинет, осуществляющий прием и выдачу документов):

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя                   в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.11.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы в МФЦ для  их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения                 о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения                                        о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Отдела по архитектуре Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Отдела по архитектуре Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

– принятие заявления о выдаче разрешения с приложенными необходимыми документами, перечень которых определен в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

– регистрация заявления о выдаче разрешения;

– рассмотрение заявления о выдаче разрешения;

– согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

– выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения;

Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подается по форме, представленной в приложении № 2.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции представлена в приложении         № 1.

4.1. Принятие, проверка заявления о выдаче разрешения и приложенных к нему документов, регистрация заявления.

4.2.1. Основание для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением по установленной форме с скомплектованным пакетом документов в соответствии с пунктом 1.7 Административного регламента.

4.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела архитектуры администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее — начальник отдела архитектуры) и специалист по рекламе муниципального автономного учреждения (далее — специалист).

4.2.3. Заявление представляется заявителем в двух экземплярах с приложением документов, необходимых для получения разрешения на установку рекламной конструкции.

Вместе с необходимыми к заявлению документами Заявителем (в случае, если Заявитель воспользовался правом на самостоятельное получение согласования) могут быть представлены согласования (заключения) уполномоченных органов в соответствии с их компетенцией. Сведения об органах и учреждения, участвующих в согласовании (выдающих заключения) при предоставлении муниципальной услуги, изложены в приложении № 4. Согласования (заключения) должны быть получены не ранее, чем за 6 месяцев до даты обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.2.4. Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам в соответствии с п. 2.6 настоящего регламента, указанным в заявлении, сличает заверенные Заявителем копии документов с подлинниками и делает на копии документа отметку о проведенной сверке с подлинником. В случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, отсутствия необходимых документов специалист предупреждает Заявителя о возможности отказа в выдаче разрешения. В случае, если Заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы Заявителю.

4.2.5. Специалист в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которая возвращается Заявителю, и назначает день, в который Заявителю необходимо явиться за получением результата представления муниципальной услуги (через 2 месяца со дня регистрации заявления). В случае предоставления Заявителем заключений уполномоченных органов специалист ставит соответствующую отметку в заявлении.

4.2.6. Специалист в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение начальнику отдела архитектуры администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее начальнику отдела архитектуры).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

4.3. Рассмотрение заявления.

4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику отдела архитектуры.

Ответственным за выполнение административной процедуры являются начальник отдела архитектуры и специалист муниципального автономного учреждения.

Начальник отдела архитектуры в течение рабочего дня рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюции с поручением специалисту муниципального автономного учреждения о рассмотрении представленных документов.

Специалист муниципального автономного учреждения проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным частями 5.3, 5.4 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», в отношении преимущественного положения заявителя в сфере распространения наружной рекламы и наличия либо отсутствия согласований (заключений) уполномоченных органов.

При наличии предусмотренных Административным регламентом согласований уполномоченных органов специалист проводит проверку полученных согласований (заключений) на их соответствии требованиям статья 19 Федерального закона «О рекламе».

4.3.2. По итогам рассмотрения документов специалист в течении 2 рабочих дней с момента получения документов от начальника отдела архитектуры осуществляет подготовку соответствующего заключения и передает его с заявлением на рассмотрение начальнику отдела архитектуры, который осуществляет проверку подготовленного заключения.

В случае если проверенным начальником отдела архитектуры заключением по основаниям, установленным законодательством, исключается выдача разрешения, начальник отдела по архитектуре налагает резолюцию специалисту осуществить подготовку решения об отказе в выдаче разрешения.

В случае если проверенное начальником отдела архитектуры заключение содержит выводы о возможности выдачи в соответствии с нормами законодательства разрешения, начальник отдела архитектуры налагает резолюцию:

– о подготовке проекта разрешения (при наличии предусмотренных Административным регламентом согласований уполномоченных органов);

– о проведении процедуры согласования с уполномоченными органами (при отсутствии согласований).

4.3.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

4.4. Проведение согласований с уполномоченными органами.

4.4.1. Административная процедура не проводится в случае самостоятельного предоставления Заявителем заключений уполномоченных органов одновременно с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.4.2. Основанием для начала административной процедуры является передача начальником отдела архитектуры заявления и приложенных к нему документов специалисту с резолюцией о проведении согласований с уполномоченными органами в соответствии с их компетенцией в части, касающейся:

– соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения схеме территориального планирования или генеральному плану – с отделом архитектуры администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области и с главами сельских поселений;

– соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального расположения нормативных актов по безопасности дорожного движения транспорта – с Управление ГИБДД МОБ ГУВД 9 ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области и Отделением ГИБДД Приозерского ОВД ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области, ФГУ «Свезапуправтодор»; (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещенных на стенах и фасадах зданий);

– соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального расположения требованиям схеме территориального расположения сетей инженерной инфраструктуры – с организациями коммунального комплекса, осуществляющими эксплуатацию и обслуживание сетей инженерной инфраструктуры, в т.ч. с Северо-Западный филиал ОАО «Ростелеком»; ОАО «Северо-Западный Телеком»; ОАО «Тепловые сети»; ОАО «Водоканал»; ОАО «Ленэнерго ВЭС» Приозерский РЭС (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещенных на стенах и фасадах зданий). Организации коммунального комплекса, участвующие в согласовании, определяются в соответствии со схемой привязки рекламной конструкции к местности;

– соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны — с отделом по культуре администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

4.4.3. Ответственным за выполнение административной процедуры являются начальник отдела архитектуры и специалист.

4.4.4. Для проведения согласований специалист в течении 1 рабочего дня с момента получения от начальника отдела архитектуры документов с резолюцией осуществляет подготовку соответствующих запросов по форме согласно приложению № 3 в уполномоченные органы с приложением следующих документов:

1) копию эскизного проекта рекламной конструкции, предоставляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

2)  копия проектно-конструкторской документации на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции – для отдельно стоящих рекламных конструкций;

3) фотофиксация предполагаемого мета размещения рекламной конструкции;

4) месторасположение рекламной конструкции на выкопировке из состава земель                (М 1:10000 и (или) М 1:2000) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т. д.) - для отдельно стоящих рекламных конструкций, и передает их на рассмотрение начальнику отдела архитектуры.

4.4.5. Уполномоченные органы в 30-дневный срок, начиная с даты получения запроса, определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные согласования (заключения). В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения в заявленном месте такой рекламной конструкции, в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.

4.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 35 дней.

4.5. Подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение согласований (заключений) уполномоченных органов, указанных в п. 4.4.2 настоящего регламента о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям, действующим в сфере их компетенции.

4.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является  специалист муниципального автономного учреждения.

4.5.3. Начальник отдела архитектуры в течение рабочего дня рассматривает полученные заключения и налагает резолюцию с поручением специалисту рассмотрения заключений и подготовки соответствующего проекта решения.

4.5.4. По итогам рассмотрения заключений уполномоченных органов или на основании заключений, предусмотренных пунктом 4.4 Административного регламента, специалист в течение 3 дней со дня получения документов от начальника отдела архитектуры осуществляет подготовку проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения и передает проект решения с обосновывающими его документами на рассмотрение начальнику отдела архитектуры.
4.5.5. Начальник отдела архитектуры в течение одного дня проверяет правильность подготовленного специалистом проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. В случае правильности оформления проекта решения и разрешения начальник отдела архитектуры визирует проект и передает его вместе с пакетом документов главе.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней.

4.6. Принятие уполномоченным должностным лицом решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

4.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение главой проекта решения о выдаче разрешения с двумя экземплярами разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения от начальника отдела архитектуры.
4.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является глава.
4.6.3. Глава в течение 1 дня рассматривает представленный проект решения и разрешения на установку рекламной конструкции, принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции путем подписания проекта решения и двух экземпляров разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения путем подписания проекта решения об отказе выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.6.4. В случае замечаний по проекту решения и (или) по его оформлению Глава направляет соответствующий проект начальнику отдела архитектуры на доработку.

4.6.5. Доработанный в течение одного рабочего дня проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с двумя экземплярами разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции передается начальником отдела архитектуры Главе для подписания.

4.6.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет          3 дня.

4.7. Выдача либо направление Заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом решения о выдаче разрешения и двух экземпляров подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или подписанного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

4.7.3. Специалист вносит сведения о разрешении на установку рекламной конструкции или решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и Заявителе в журнал выданных документов на установку рекламной конструкции.

4.7.4. Прибывший в МАУ или в МФЦ в назначенный день для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель Заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

4.7.5. Специалист МАУ или МФЦ проверяет предъявленные документы, предлагает Заявителю или представителю Заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных в журнал специалист выдает Заявителю или представителю Заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

4.7.6. Заявление и приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента, заключения специалиста, заключения уполномоченных органов, решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, разрешение на установку рекламной конструкции, копия доверенности, документы, подтверждающие направления заказных писем, полученные почтовые уведомления брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел муниципального автономного учреждения.

4.7.7. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет         3 дня.

4.7.8. В случае неявки Заявителя в день, назначенный для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения, специалист направляет письменное уведомление по адресу и устно сообщает по телефону, указанному в заявлении Заявителя о готовности разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

В случае если Заявитель в течение месяца со дня, назначенного для получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения, не явится в муниципальное автономное учреждение или в МФЦ для его получения, разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции вкладывается в дело. В дальнейшем получение разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения возможно по письменному заявлению Заявителя или его представителя.

4.9. Принятие решения об аннулировании разрешения.

4.9.1. Администрацией муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области решение об аннулировании разрешения принимается:

– в течение месяца со дня направления в муниципальное автономное учреждение владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

– в течение месяца с момента направления в муниципальное автономное учреждение собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

– в случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

– в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

– в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных ч. 5.1 - 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

– в случае нарушения требований, установленных ч. 9.1 и 9.3 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

4.9.2. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.
При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.
5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением за исполнением должностными лицами Администрации и специалистами МАУ положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет начальник Отдела по архитектуре (в отношении сотрудников Отдела по архитектуре), руководитель МАУ (в отношении сотрудников МАУ), а также заместитель главы Администрации, в непосредственном подчинении которого находится начальник Отдела по архитектуре.

Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Отдела по архитектуре Администрации, специалистов МАУ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Предметом плановых и внеплановых проверок является полнота и качество предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

В ходе плановой проверки проверяется правильность выполнения всех административных процедур, выполнение требований по осуществлению текущего контроля за исполнением настоящего Административного регламента, соблюдение порядка обжалования решений                          и действий (бездействия) отдела по архитектуре Администрации и его должностных лиц, специалистов МАУ, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа                  о проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок.

5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Начальник Отдела по архитектуре Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Отдела по архитектуре Администрации, а также сотрудники МАУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

6.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) Отдела по архитектуре Администрации, должностного лица, муниципальных служащих, а также сотрудников МАУ,  ответственных  за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок                         в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме                   в Отдел по архитектуре, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем либо его представителем жалобы, соответствующей требованиям части                           5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, или сотрудника МАУ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, или сотрудника МАУ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона                      № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц,              и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,                         в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается, отсутствуют.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы                      в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту 

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции
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Приложение № 2 

к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области 

____________________________________________________

ул. Ленина, д. 10

г. Приозерск, 188760

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Регистрационный № ______________


                  Дата регистрации _____________

_____________________________________________________________________________________

(заявитель)

 Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции

Сведения о заявителе

	Юридический адрес, индекс
	

	Фактический адрес, индекс
	

	Телефон 
	

	ИНН
	

	ФИО руководителя (должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


Срок резервирования места установки рекламной конструкции до: ___________________________

ФИО, полномочия, телефон лица, подавшего заявку: _______________________________________

_____________________________________________________________________________________

Дата подачи заявки: ______________________

Подпись лица, подавшего заявку ______________________________ 

	Дата явки заявителя

 для получения результата 
	


Сведения 

о рекламной конструкции  и месте ее установки

Адрес установки ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции ____________________________________________________________

Освещенность ________________________________________________________________________

Размеры _____________________________________________________________________________

Площадь информационного поля ________________________________________________________

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества — места присоединения рекламной конструкции _______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области

_____________________________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к заявлению (отметить в квадрате галочкой):

	
	1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения

	
	2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) – страница 2, 3, 5

	
	3. Подтверждение (в письменной форме) согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции либо копию договора на установка и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

	
	4. Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества)

	
	5. Копия протокола общего собрания собственником помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственником помещений в многоквартирном доме, предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на стенах или фасадах жилых домов.

	
	6. Фотофиксация — фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции.

	
	7.Месторасположение рекламной конструкции на выкопировке  из состава земель (М 1:10000 и (или) М 1:2000) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т. д.) предоставляется в случае размещения отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции.

	
	8. Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.

	
	9. Проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции предоставляется  в случае размещения отдельно стоящей стационарной рекламной конструкции.

	
	10. Платежное поручение или квитанцию об оплате государственной пошлины.

	
	11. Доверенность на представителя Заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном законом порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения разрешения органа предоставления муниципальной услуги).

	
	12. Согласования (заключения) уполномоченных органов (в случае самостоятельного прохождения Заявителем согласований):


	Наименование документа 
	Количество 

	
	

	
	

	
	

	
	


Заявитель (представитель Заявителя) ____________________________________________________










ФИО

Телефоны ___________________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя) ____________________________________________

Приложение № 3 

к административному регламенту

Запрос

 для проведения согласований с уполномоченными органами

Во исполнения требований Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», рассмотрев заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции от «____»_____________ № __________, просим Вас согласовать место размещения рекламной конструкции. 

Сведения 

о рекламной конструкции  и месте ее установки

Адрес установки ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции ____________________________________________________________

Освещенность ________________________________________________________________________

Размеры _____________________________________________________________________________

Площадь информационного поля ________________________________________________________

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества — места присоединения рекламной конструкции________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области

Приложение № 4 

к административному регламенту

(Формы)
[image: image2.png]



Администрация муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

188760, Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Ленина, 10

тел.: 36-973; 37-002 факс: 36-405

эл. адрес: adm@priozersk.ru
РАЗРЕШЕНИЕ №


от_
20 _ г.

на право установки рекламной конструкции на территории муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области

В соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»,     Федеральным законом от 06.10.203 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.                                                                                           

РАЗРЕШАЕТСЯ УСТАНОВКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ:

Владелец рекламной конструкции: 

Собственник земельного участка:  

Тип рекламной конструкции:.

Площадь информационного поля:  

Место установки: 

Срок действия разрешения до:  «______» _________________ 20____ г. 

Глава администрации 

муниципального образования 

Приозерский муниципальный район Ленинградской области       ____________     С.Л. Потапова

М.П.

Карта-схема места размещения рекламоносителя,

с привязкой в плане к ближайшему километровому знаку (капитальному сооружению) 
и указанием мест размещения ближайших рекламный объектов 
и существующих дорожных знаков.

г. Приозерск




Ограничение 

скорости




          350м



РО

 



55 км
                  г. Санкт-Петербург 

Общий вид (фото)места установки рекламоносителя

                                                                                                 Район____________________________________

                                                                                Населенный пункт__________________


Адрес_____________________________________

(название улицы, автодороги)

№ дома___________________________________

(в случае размещения в черте нп)

      Километровый знак________________________

Расстояние до КЗ__________________________

Сторона дороги____________________________


Место установки___________________________

                                                                         Вид объекта_______________________________

                                                                          Размер____________________________________

                                                                        Освещенность_____________________________

Эскиз (проект) рекламоносителя с привязкой к поперечному сечению профиля дороги. Указать размеры рекламоносителя и высоту букв в надписях рекламы. Любые изменения размещаемой рекламы разрешаются только при повторном согласовании.



                                                                                    

       


а (м)= _________________________расстояние от нижнего края рекламного объекта до основания

b (м)=_____________________________высота рекламного объекта

c (м) =_____________________расстояние от бровки земляного полотна до края рекламоносителя

Архитектурно-планировочные и художественно-эстетические требования к объекту рекламы:

Лист согласований

Во исполнение требований Федерального закона «О рекламе» и «Правил выдачи разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области», рассмотрев заявление о размещении рекламной конструкции от _______ № ________

Отдел по архитектуре муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	Согласовано
	Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

Отдел по архитектуре муниципального образования 

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Главы администраций муниципальных образований городских и сельских поселений муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	Согласовано
	Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

Глава администрации муниципального образования

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Лист согласований
ФГУ «Севзапуправтодор» принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


 К заявлению прилагаются:

ФГУ «Севзапуправтодор»

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Северо-Западный филиал ОАО «Ростелеком» принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

Северо-Западный филиал ОАО «Ростелеком»

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Лист согласований
ОАО «Северо-Западный Телеком» принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	Согласовано
	Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


 К заявлению прилагаются:

ОАО «Северо-Западный Телеком»

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

ОАО «Тепловые сети» принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	Согласовано
	Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

ОАО «Тепловые сети»

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Лист согласований
ОАО «Водоканал» принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	Согласовано
	Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

ОАО «Водоканал»

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

ОАО «Ленэнерго ВЭС» Приозерский РЭС принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

ОАО «Ленэнерго ВЭС» Приозерский РЭС

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Лист согласований
ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области. Управление ГИБДД МОБ ГУВД 3 отдел принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области. 

Управление ГИБДД МОБ ГУВД 3 отдел

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области. Отделение ГИБДД Приозерского ГОВД принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


К заявлению прилагаются:

ГУВД Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

 Отделение ГИБДД Приозерского ГОВД

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Лист согласований
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


 К заявлению прилагаются:

Управление Федеральной службы государственной регистрации,

 кадастра и картографии по Ленинградской области

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Приозерский отдел Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Ленинградской области принимает следующее решение об установке рекламной конструкции (ненужное зачеркнуть)

	                                  Согласовано
	                                 Не согласовано

	Особые условия
	Причины отказа


 К заявлению прилагаются:

Приозерский отдел Федерального государственного учреждения
«Земельная кадастровая палата» по Ленинградской области

____________________       __________________          __________________         ___________

           (Должность)                                   (Подпись)                            (Расшифровка подписи)                    (Дата)

М.П.

Приложение № 5 

к административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

 об адресе и телефонах администрации муниципального образования 

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

Адрес: Россия, Ленинградская область, Приозерский район, г. Приозерск, ул. Ленина, д. 10

Контактный телефон: 8-(81379) 36-973 (приемная администрации)

                                      8-(81379) 31-568, 31-866  (отдел архитектуры)

                                      8-(81379) 36-983, 36-676 (КУМИ)

Официальный сайт:  www.priozersk.lenobl.ru
ИНФОРМАЦИЯ

об адресе и телефонах муниципального автономного учреждения 

Адрес: Россия, Ленинградская область, Приозерский район, г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51,         каб. № 208.

Контактные телефоны: 8-(81379) 31-000

Прием заявлений осуществляется в каб. № 133 в соответствии со следующим графиком:

	понедельник
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	вторник
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	среда
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	четверг
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	пятница
	не приемный день

	суббота, воскресенье
	выходной


Муниципальное автономное учреждение  осуществляет прием заявителей для личного консультирования по адресу: г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51, оф. 208 в соответствии со следующим графиком.

Режим работы 

	понедельник
	не приемный день

	вторник
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	среда
	не приемный день

	четверг
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	пятница
	не приемный день

	суббота, воскресенье
	выходной


Муниципальное автономное учреждение  осуществляет прием для выдачи документов в соответствии со следующим графиком.

Режим работы 

	понедельник
	не приемный день

	вторник
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	среда
	не приемный день

	четверг
	с 9-30 до 17-00 (обед с 13-00 до 14-00)

	пятница
	не приемный день

	суббота, воскресенье
	выходной


Приложение № 6
к Административному регламенту
Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Адрес электронной почты
	Телефон

	1.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»
	188681, Россия, Ленинградская область, д. Новосаратовка, Центр, д. 8
	С 9.00 до 21.00, ежедневно, 

без перерыва
	mfcvsev@gmail.com
	456-18-88

	2.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерский»
	188761, Россия, Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfcprioz@gmail.com

	

	3.
	Филиал ГБУ JIO «МФЦ» «Тосненский»
	187002, Россия, Ленинградская область, г. Тосно, ул. Советская, д. 9 В
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfctosno@gmail.com

	

	4.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»
	188410, Ленинградская обл., г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 литера А


	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfcvolosovo@gmail.com

	

	5.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»


	188800, Россия, Ленинградская область, г.Выборг, ул. Вокзальная, д.13

	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfcvyborg@gmail.com

	

	6.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187550, Ленинградская область, г.Тихвин, 1микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfctihvin@gmail.com
	

	7.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»
	187700,

Ленинградская область, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, дом 36
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfclodpol@gmail.com
	

	8.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»
	188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, 

ул. Фабричная, дом 14 Б
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfckingisepp@gmail.com
	

	9.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерский» отдел «Сосново»
	188730,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47sosnovo@gmail.com
	

	10.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	Ленинградская область, г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47slancy@gmail.com
	

	11.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»
	Ленинградская область, г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47vsev@gmail.com
	

	12.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» отдел «Рощино»
	Ленинградская область, г. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47rochino@gmail.com
	

	13.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	Ленинградская область, г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00, ежедневно,

без перерыва
	mfc47sbor@gmail.com
	

	14.
	ГБУ ЛО «МФЦ»
	188641, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, дер. Новосаратовка- центр, д.8. Почтовый адрес: 191311, Россия, Санкт-Петербург, ул. Смольного, д.3, литер А.
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, перерыв с
13.00 до 13.48, выходные дни -
сб, вс.
	mfc-info@lenreg.ru
	577-47-30


Заявитель





1. Заявление о выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции.


2. Копия эскизного проекта рекламной конструкции, представляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.


3. Копия проектно-конструкторской документации на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции.


4. Фотофиксация предполагаемого места размещения рекламной конструкции.


5. Месторасположение рекламной конструкции на выкопировке из состава земель (М 1:10000 и (или) М 1:2000) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов.


6. Платежное поручение об оплате государственной пошлины. 





Установка рекламной конструкции





Заявитель





Заявитель





Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Разрешение на установку рекламной конструкции





Отрицательное решение





Положительное решение





МАУ 





Принятие уполномоченным лицом решения о выдаче разрешения либо отказе в выдаче  разрешения - 3 дня





Подготовка решения о выдаче либо отказе в выдаче разрешения - 10 дней





Заявитель





Экспертиза документов приложенных к заявлению - 3дня 








Выполнение мероприятий по согласованию проекта рекламной конструкции и места ее территориального размещения с уполномоченными органами — 35 дней





МФЦ или МАУ 





Прием заявлений с приложением документов -1 день





450м





700м





        в





         с





        а








Е.В. Федотова
Е.В.Федотова


