ПАМЯТКА 
  Уважаемый участник программы 
основное мероприятие «Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)» 

Распоряжением комитета по строительству Ленинградской области утверждено решение о предоставлении Вам социальной выплаты на оплату приобретения (строительства) жилья в Ленинградской области. 
После подписания Вами необходимых документов у Вас на руках оказались: 
- свидетельство с указанием в нем суммы социальной выплаты;

- соглашение о целевом использовании Вами социальной выплаты (далее - соглашение). 

Ознакомьтесь с текстом соглашения.
      1. Вы получили свидетельство о предоставлении социальной выплаты, и исполняете условия программы. Условия участия в программе должны Вами соблюдаться до окончания действия соглашения. Обязательства соглашения считаются исполненными после предоставления Вами в Комитет в установленный срок надлежащим образом оформленных документов о праве собственности на построенное (приобретенное) жилье всех членов Вашей семьи, указанных в свидетельстве, о регистрации семьи в новом жилье (отметка в паспорте, Ф 9), об обследовании жилья межведомственной комиссией (акт), о проверке Администрацией Вашего нового жилья на соответствие условиям программы (справка) и др. 
В противном случае Вам придется вернуть социальную выплату в бюджет в судебном порядке. 
2. Свидетельство о предоставлении социальной выплаты выдано Вам для передачи его в Сбербанк России, для открытия банковского счета. Вы должны учесть, что оригинал свидетельства останется в банке, поэтому Вам необходимо сделать нотариально заверенную  копию свидетельства. 

Оригинал свидетельства Вы обязаны СРОЧНО! передать в территориальное структурное подразделение Сбербанка. В банке Вы получите два документа: 

        - договор об открытии банковского счета для обслуживания целевых программ (ЦБ-счет);

        - квитанцию о приеме от Вас свидетельства о предоставлении социальной выплаты.

Сканированный договор ЦБ-счета необходимо СРОЧНО! отправить в Комитет через специалиста Администрации (в дальнейшем договор ЦБ-счета должен находиться у Вас).

В дальнейшем реквизиты ЦБ-счета должны быть обязательно указаны в тексте договора приобретения (строительства) жилья, в связи с тем, что средства социальной выплаты и собственные средства перечисляются безналично с ЦБ-счета на указываемый счет застройщика (продавца, подрядчика).

Участвующие в оплате собственные (заемные) средства могут быть перечислены застройщику (покупателю) до-, во- время или после подписании договора строительства (приобретения) жилья как указанно в договоре. 

3. Реализация свидетельства начинается с самостоятельного подбора жилья (квартира, дом), в оплате которого будет участвовать социальная выплата. Приобрести жилье Вы можете у юридических или физических лиц (кроме родственников). Размер общей площади нового жилья из расчета на одного члена семьи должен быть не менее учетной нормы, установленной нормативно-правовым актом поселения, где Вы будете приобретать (строить). На стороне покупателя в договоре участия в долевом строительстве (далее – ДДУ) многоквартирного дома (приобретения жилья) вместе с Вами должны быть указаны все члены семьи, на которых предоставляется социальная выплата или нотариальное обязательство о выделении долей.. Условиям программы установлено, что жилье строится (приобретается) в общую долевую собственность участников в равных долях.

Договор ДДУ должен быть оформлен в соответствии с 214-ФЗ. 
       4. Предварительно текст (черновик) подготовленного для государственной регистрации договор ДДУ (купли-продажи) жилья (а также подряда или поставки в случае ИЖС) необходимо согласовать с Комитетом. Вы можете составить его самостоятельно согласно Гражданскому кодексу РФ. Проект договора до подписания сторонами рекомендуется прислать на проверку в Комитет по электронной почте: stroykomitet.lo@lenreg.ru. О получении и целостности преданных Вами файлов необходимо уточнить сразу после их отправки по тел. 8(812)611-44-35. О выявленных замечаниях по документам Вы можете узнать по тел. 8(812)611-44-38 (договоры проверяются в течение 5 рабочих дней после даты поступления в Комитет). 
Проверенный и одобренный Комитетом договор должен пройти государственную регистрацию в регистрационном органе (через МФЦ).

5. Для подготовки Распоряжения о перечислении социальной выплаты застройщику (продавцу, подрядчику) Вы лично (или представитель по доверенности) должны представить в Комитет оригиналы и копи документов:
- кредитный договор, графика платежей (при оформлении ипотеки);

- договор ДДУ (купли-продажи), зарегистрированный в установленном порядке (договор подряда – при ИЖС);
- выписки из ЕГРН о праве собственности на жилое помещение на всех участников программы (для готового жилья);

- акт МВК, справку из Администрации о благоустройстве квартиры (дома) и обеспечении получателей социальной выплаты общей площадью жилого помещения не менее учетной нормы (для готового жилья);

- иных документов при приобретении (строительстве) жилья, в т.ч. фотоотчеты, КС-2, КС-3, актов приема-передачи, справки о готовности дома (при ДДУ).
Если документы в порядке, то в течение 5 рабочих дней Комитет подготовит Распоряжение в Банк. 
На банковский счет застройщика (продавца, подрядчика) средства социальной выплаты поступят после предоставления Вами в Банк Распоряжения в течение 3 банковских дней.
В течение 5 рабочих дней после получения Распоряжения Вы должны представить в Комитет (можно через Администрацию поселения) банковские документы, подтверждающие произведенную оплату и закрытие ЦБ-счета: выписку по ЦБ-счету и чек-ордер (платежное поручение).

Алгоритм действия:
I. ЭТАП.
1. В целях получения свидетельства необходимо предоставить в Администрацию комплект необходимых документов в полном объеме. В случае непредставления какого-либо документа свидетельство не выдается, а бюджетные средства распределяются следующему участнику.

2. СРОЧНО сдать свидетельство в банк и открыть БАНКОВСКИЙ СЧЕТ ДЛЯ ОБСУЖИВАНИЯ ЦЕЛЕВЫХ ПРОГРАММ (стоимость открытия ЦБ-счета – по тарифу банка).
3. СРОЧНО предъявить договор ЦБ-счета в Администрацию. 

Вы должны обеспечить получение договора ЦБ-счета по электронной почте (форматы Word или pdf) Комитетом в течение 3 рабочих дней. 
II. ЭТАП.

1. Подобрать в соответствии с выбранным способом улучшения жилищных условий вариант жилого помещения.

2. Составить проект договора (долевого строительства, подряда, поставки, купли-продажи).

3. Направить проект договора (основного, а не предворительного) на проверку в Комитет по электронной почте: komitet-otdel@lenreg.ru (с пометкой для Матвеевой О.Е.) (можно формат Word). Уточнить о его получении по тел. 611-44-38. Получить устное одобрение текста договора Комитетом для регистрации в рег. органе (проверка производится в течение 5 рабочих дней после даты поступления в Комитет, тел. 611-44-38).

4. Если договор купли-продажи, то направить черновик договора в Администрацию, получить акт МВК и справку о благоустройстве и обеспеченности общей площадью получателей социальной выплаты в новом жилье (в случае покупки готового жилья). 
5. Зарегистрировать договор в рег. органе.

III. ЭТАП.

1. Представить в Комитет лично или через представителя для оформления распоряжения на перечисление средств продавцу (застройщику, подрядчику):
- зарегистрированный договор ДДУ (купли-продажи) или договор подряда (поставки).
- выписку из ЕГРН о регистрации права собственности на всех членов семьи.
 - выписку по ЦБ-счету с даты его открытия, в т.ч. о зачислении собственных средств на банковский счет для обслуживания целевых программ, чек-ордер (платежное поручение).
 - акт МВК и справку о благоустройстве и обеспеченности общей площадью получателей социальной выплаты в новом жилье.
 - кредитный договор (ипотеки), график платежей.
- подтверждение приобретения жилья не у родственников, а также осуществления непрерывной трудовой деятельности в той сфере, к которой работали в момент получения свидетельства (заверенную копию трудовой книжки).

- КС-2, КС-3, фотоотчет, акт приема-передачи работ (услуг, товара), проектно-сметную документацию (в случае строительства ИЖД).

- получить в Комитете Распоряжение для Банка при наличии ОРИГИНАЛОВ документов (предъявляются для сверки с копиями!). 

2. Выдать Распоряжение Комитета Банку, в котором открывали ЦБ-счет. 

3. Выполнить условия, указанные в соглашении о целевом использовании социальной выплаты о сроках и порядке оформления в приобретенном (построенном) жилье, а также о сдаче в администрацию МО муниципального жилья.
Во избежание ошибок и недоразумений, консультируйтесь по возникшим вопросам у специалистов жилищного отдела Администрации (или Комитета), в которую подавали документы на участие в Программе.

Прочтение документов возможно только в форматах Word или pdf. Телефоны: специалистов комитета – 611-44-38 (Матвеева Оксана Егоровна), делопроизводителей – 611-44-35.
ПАМЯТКА 
  Уважаемый участник программы 

основное мероприятие «Улучшение жилищных условий граждан с использованием средств ипотечного кредита (займа)» 

Распоряжением комитета по строительству Ленинградской области утверждено решение о предоставлении Вам социальной выплаты на оплату приобретения (строительства) жилья в Ленинградской области. 

После подписания Вами необходимых документов у Вас на руках оказались: 

- свидетельство с указанием в нем суммы социальной выплаты;

- соглашение о целевом использовании Вами социальной выплаты (далее - соглашение). 

Ознакомьтесь с текстом соглашения.

      1. Вы получили свидетельство о предоставлении социальной выплаты, и исполняете условия программы. Условия участия в программе должны Вами соблюдаться до окончания действия соглашения. Обязательства соглашения считаются исполненными после предоставления Вами в Комитет в установленный срок надлежащим образом оформленных документов о праве собственности на построенное (приобретенное) жилье всех членов Вашей семьи, указанных в свидетельстве, о регистрации семьи в новом жилье (отметка в паспорте, Ф 9), об обследовании жилья межведомственной комиссией (акт), о проверке Администрацией Вашего нового жилья на соответствие условиям программы (справка) и др. 

В противном случае Вам придется вернуть социальную выплату в бюджет в судебном порядке. 

2. Свидетельство о предоставлении социальной выплаты выдано Вам для передачи его в Сбербанк России, для открытия банковского счета. Вы должны учесть, что оригинал свидетельства останется в банке, поэтому Вам необходимо сделать нотариально заверенную  копию свидетельства. 

Оригинал свидетельства Вы обязаны СРОЧНО! передать в территориальное структурное подразделение Сбербанка. В банке Вы получите два документа: 

        - договор об открытии банковского счета для обслуживания целевых программ (ЦБ-счет);

        - квитанцию о приеме от Вас свидетельства о предоставлении социальной выплаты.

Сканированный договор ЦБ-счета необходимо СРОЧНО! отправить в Комитет через специалиста Администрации (в дальнейшем договор ЦБ-счета должен находиться у Вас).

В дальнейшем реквизиты ЦБ-счета должны быть обязательно указаны в тексте договора приобретения (строительства) жилья, в связи с тем, что средства социальной выплаты и собственные средства перечисляются безналично с ЦБ-счета на указываемый счет кредитора.

Алгоритм действия:
II. ЭТАП.

4. В целях получения свидетельства необходимо предоставить в Администрацию комплект необходимых документов в полном объеме. В случае непредставления какого-либо документа свидетельство не выдается, а бюджетные средства распределяются следующему участнику.

5. СРОЧНО сдать свидетельство в банк и открыть БАНКОВСКИЙ СЧЕТ ДЛЯ ОБСУЖИВАНИЯ ЦЕЛЕВЫХ ПРОГРАММ (стоимость открытия ЦБ-счета – по тарифу банка).

6. СРОЧНО предъявить договор ЦБ-счета в Администрацию. 

Вы должны обеспечить получение договора ЦБ-счета по электронной почте (форматы Word или pdf) Комитетом в течение 3 рабочих дней. 

II. ЭТАП.

 (в случае использования соц. выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья)
4. Представить в Комитет лично или через представителя для оформления распоряжения на перечисление средств кредитору:

- заявление о том, что жилье приобретено не у родственников, а также осуществления непрерывной трудовой деятельности в той сфере, к которой работали в момент получения свидетельства (заверенную копию трудовой книжки).

- выписка из ЕГРН о наличии зарегистрированных прав на объект недвижимости, приобретенный владельцем свидетельства с использованием средств ипотечного кредита.
- справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);
  - акт МВК и справку из местной администрации о благоустройстве и обеспеченности общей площадью получателей социальной выплаты в новом жилье. Если приобретенное жилое помещение находится в многоквартирном жилом доме, со дня выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию которого прошло не более пяти лет – акта обследования не требуется.

 - копия кредитного договора (ипотеки), график платежей.

- получить в Комитете Распоряжение для Банка при наличии ОРИГИНАЛОВ документов (предъявляются для сверки с копиями!). 
Использование социальной выплаты на погашение основного долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретенное жилье не допускается, если право собственности на указанное жилое помещение имеют помимо заявителя и членов его семьи, члены семьи, не признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий и (или) не являющиеся участниками основного мероприятия.
5. Выдать Распоряжение Комитета Банку, в котором открывали ЦБ-счет. 

6. Выполнить условия, указанные в соглашении о целевом использовании социальной выплаты о сроках и порядке оформления в приобретенном (построенном) жилье, а также о сдаче в администрацию МО муниципального жилья.
         Если документы в порядке, то в течение 5 рабочих дней Комитет подготовит Распоряжение в Банк. 

На банковский счет кредитора средства социальной выплаты поступят после предоставления Вами в Банк Распоряжения в течение 3 банковских дней.

В течение 5 рабочих дней после получения Распоряжения Вы должны представить в Комитет (можно через Администрацию поселения) банковские документы, подтверждающие произведенную оплату и закрытие ЦБ-счета: выписку по ЦБ-счету и чек-ордер (платежное поручение).
Во избежание ошибок и недоразумений, консультируйтесь по возникшим вопросам у специалистов жилищного отдела Администрации (или Комитета), в которую подавали документы на участие в Программе.

Прочтение документов возможно только в форматах Word или pdf. Телефоны: специалистов комитета – 611-44-38 (Матвеева Оксана Егоровна), делопроизводителей – 611-44-35.

